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Céc em gilr gin séch can than, khéng viét vao séch dé st dung duoc lau dai.
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LOINOI PAU

Céc em than mén!

Cum Chuyén dé hoc tap Tin hoc tmg dung (ICT) & 16p 10 dem lai cho cac em kha
néang khai thac hé théng tin hoc van phong dé tao ra cac san phém hitu ich, thiét thuc,
dap mg nhu cau hoc tap va doi séng. Thuc hanh va rén luyén cum chuyén dé nay, cac
em sé co ki ndng lam viéc voi cac tép véan ban, chuan bi bai trinh chiéu va xt 1i dit lieu
béng phan mém bang tinh & mrc théanh thao

Cum chuyén dé gém ba chuyén dé doc lap: Thue hanh lam viéc vai cac tép van ban;
Thuce hanh st dung phan mém trinh chiéu; Thue hanh st dung phan mém bang tinh

Ca ba chuyén dé déu duoc t6 chie thuc hién & hinh thite du an hoc tap. Bo1vay no1
dung ctia quyén sach nay duoc t6 chire nhw sau:

Bai dau tién la nhimg hudng dan chung vé cach thue hién dw an cho ca ba chuyén
dé. Sau bai dau tién la ba chuyén dé déc lap véi nhau. Mdi chuyén dé déu bit dau bing
bai hoc tom tit nhimg kha ning ctia phan mém dugc gisi thiéu trong chuyén dé do
Tiép dén la cac bai hoc cia chuyén dé nhidm b tro thém dé cac em co thé thuc hanh
trong cac dur an. Sau cac bai hoc bé trg 1a phan D én ciia chuyén dé cung cap thong
tin vé cac du 4n cac em can thuc hién, g6m: phat biéu giao nhiém vu, go1y dé tai, cac
yéu cau vé san phém, mét s6 huong déan thém cho timg giai doan thuc hién du an. Pé
cac em co thé hiéurd hon ve quy trinh va cach thuc hién du an cua chuyén d8, cudi méi
chuyén d 6 vi du minh hoa cho viéc thuc hién du 4n véi mot dé tai cu thé.

Cac em chu y, sau bai hoc déu tién, dé bat dau cho mét chuyén dé, cac em can doc
ki phan Dy én ciia chuyén dé. Cac em sé tim thay dinh huéng va nhimg chi dan dé lam
t6t timg phén viéc trong sudt qua trinh trién khai dw 4n. Céc bai hoc bé trg s& duoc sit
dung trong mét s6 gior day hoc trén 16p nhim mé réng va nang cao kha ning st dung
cong cu tin hoc cho cac em. Cac em ciing co thé chu doéng tu hoc va thuc hanh dua vao
cac bai hoc bd tro do.

Chic cac em himg thii v6i cum chuyén dé Tin hoc vmg dung, tré thanh nguoi co ki
néng t6t trong tmg dung tin hoc, ngudi sang tao ra cc san pham sé hitu ich cho doi.

Cidc tdc gia
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N Hoc xong bai nay, em sé:

@ Xac dinh dugc muc tiéu clia cum chuyén dé thuc hanh véi hé théng phan mém
van phong.
® Biét dugc quy trinh thuc hién mét dy an hoc tap.

Hay Iay vi du minh hoa cho nhan dinh: “Cac céng cu clia hé thdng phan mémvan
phong da hé tro cho titng ca nhan trong céng viéc héng ngay ctia minh, phdi hop
hoat dong ti xa gilra cac ca nhan va co quan”.

<«DP Pinh hudng thuc hanh véi hé théng phdn mém vén phong

Céc phén mém vin phong déu hé tro nguoi dung béng cac bé cong cu tuong duong
nhau 6 nhing chirc nang co ban.

Khoéng phu thude vao vi tri va céng viéc cu thé cta timg nguol, ba hoat dong
thuong duoc thue hién nhiéu nhat vo1 su ho tro cua cac phan mém van phong la:

— Soan thao vén ban;

— Chuén bi bai thuyét trinh, béo céo;

— Théng ké va tong hop dit lisu.

Cum chuyén dé thue hanh theo dinh huéng Tin hoc vmg dung & 16p 10 nhim dap
g nhiing muc tiéu sau:

—Reén luyén ki néng khai thic mét phéan mém van phong cu thé.

— Phat huy tinh néing dong, sang tao khi khai thac cac céng cu sén co dé tao ra
san pham

—Bbi dudng ki ning giao tiép va hop tac dé tao ra san pham chét lwong cao.
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» Thuc hanh qua thuc hién du an hoc tép

Em da thuc hién du an hoc tap nao chwa? Hay néu nhirng cong viéc em da lam
& cac dv an hoc tap ma em tirng tham gia.

Cum chuyén dé gém ba chuyen dé doc lap. Ca ba chuyén dé déu thue hién béng du
an hoc tap. Thoi lwong ctia méi chuyén dé duoc ding cho cac bai hoc bé tro va thue
hién du an hoc tap trén lop. Ngoai ra, viéc thuc hién du an ciing can thém thot glan
ngoai gi trén 16p (du kién khéng nhiéu hon thoi gian lam viée trén 10p).

O méi du an hoc tap c6 mét danh muc d8 tai, m&i nhom hoc sinh s& chon thuc hién
mot dé tai trong danh muc da néu hogc tu dé xuat dé tai riéng vo1 su déng y cta thﬁy,
¢6 glao.

a) Cac giai doan trién khai du an

Viéc phan chia nhom thue hién dé tai theo nguyén tac: Méi nhom co s6 luong vira
phai (tir 3 dén 5 hoc sinh), khéng mét can d6i vé s6 luong nam va nit giita cac nhom,
céc thanh vién ctia nhom tu bau nhom truéng va thu ki ctia nhom.

Ngay sau khi phan chia nhém, cac nhom bt dau trién khai d an theo cac giai doan
duoc thé hién trong so d6 & Hinh 1.

Xac dinh muc tiéu dy 4n

Lap danh sach cong viéc cu thé
Giai doan 1. Lap ké hoach Du kién san phdm

Phén chia c6ng viéc trong nhém

Lén lich trién khai dy an

Tham gia céc bai hoc b8 trg can thiét cho dy 4n

MBoi thanh vién thyc hién nhiém vy ctia minh
Giai doan 2. Thyc hién dy 4n

Nhom thao luan, dé xuit, déng gop y kién

- Phdi hop hoan thién va d6ng géi san phdm

Chuén bi béo céo t6ng két hoat déng ctia nhém
Giai doan 3. Bdo cdo két qua Trinh bay két qua thuc hién dy 4n

Gi6i thiéu sin phdm ctia nh6m

Hinh 1. Cdc giai doan trién khai dir dan
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b) Trach nhiém cua cac thanh vién trong nhém
Nhém truong
—Pam bao cong viéc cia nhom theo dung ké hoach, phu trach diéu phéi cong viée
chung cta nhom, dong thoi thue hién phan céng viéc ciia minh véi tu cach mét thanh
vién tham gia dé tai.
— Lam chu ni gitta nhom véi théy, ¢6 gido va gitta nhém voi nhom; béo céo tién
d6 thue hién, tiép nhan cac gép y va hudng dan cta thay, c6 giao
Thu ki nhom
— Ghi bién ban cac cude hop nhom.
— Téng hop két qua thuc hién va san pham & timg giai doan ctia céc thanh vién.
Céc thanh vién
— Thue hién phan cong viéc theo phan cong
— Thao luan, dé xuat, dong gop ¥ kién trong timg budc thue hién du an.
—Nép san phéam dudi dang ban mém (file) cho thw ki nhom
¢) Nhiing yéu cu ddi véi sinh hoat nhom
— K¢é hoach thuc hién phai néu cu thé theo tuan va cac thanh vién cia nhém phai
duoc giao nhiém vu ngay trong tuan dau tién
— MOt tudn, hop nhém vo1 muc dich:
+ Tiép nhan, xem xét, chinh stta va tong hop két qua d4 dat duoc
+ Thao luan né1 dung, diéu chinh ké hoach va cach trién khai cong viéc cho tuan
tiép theo (néu can)
— Budi hop cuéi cting phai hoan thanh cac viée sau:
+ Chuan bi san pham theo dung quy cach dé nghiém thu, phan cong bao cao
két qua.
+ Panh gia hoat dong ctia nhom va cia timg ca nhan, rat kinh nghiém chung cho
ca nhom va cho timg ca nhan.
<3P Cac tiéu chi nghiém thu va dénh gia két qua
Céc tiéu chi (TC) danh gia chi tiét & duoc thong nhét va néu 6 timg phén thue hanh
cu thé. Sau day la nhiing tiéu chi chung trong danh gia:
—TC1: Tinh chudn muec, chinh xé4c va da dang trong viéc stt dung cong cu ctia hé
théng phan mém van phong dé tao ra san pham
—TC2: Chét luong lam viée theo nhom va tinh hop tac ctia timg thanh vién.
- "11C3: Su phong phu ctia néi dung, ¥ tuéng va cach thé hién sang tao trong
san pham
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Bai 1. Hay néu tom tht cac gilai doan khi trién khai mét du an.
Bai 2. Nhimg viéc can lam trong gia1 doan “Thuc hién du an” la gi?

Gia st nhom ctia em thuce hién dw an “Tim hiéu thyc trang giao théng dwong bd
Vigt Nam va tuyén truyén vé an toan giao théng”. San pham ctia du 4n duge xéc
dinh la mét tap san gom tir 6 dén 12 trang vin ban. Néi dung tap san d6 can néu
ngén gon duoc thue trang an toan giao théng duong bo va tuyén truyén vin hoa
giao thong lanh manh, an toan. San phédm can c6 tinh thim mi, khuyén khich
sang tao trong hinh thie trinh bay. Thoi gian thuc hién dur an la 4 tuan (twong
duong véi 8 tiét hoc trén 16p va thém thoi gian lam bai & nha). Nhom ctia em
héy thue hién cac cong viée: 1ap danh sach céng viéc can lam, phan chia cong
viéc, lén lich trién khai dw an

Cau 1. Muc tiéu ctia cum chuyén dé thue hanh theo dinh huéng Tin hoc ung
dung & lop 10 1a gi?
Céau 2. Hay cho biét trach nhiém ctia cac thanh vién trong nhom khi thuc
hién moét du an.

Tomtitbaihoc  )°

@ Thuc hanh theo du &n gitip rén luyén ki nang khai thac phan mém v&n phong,
phat huy tinh nang déng, sang tao ca nhan va kha nang lam viéc nhom.

© Qua trinh trién khai du an chia thanh ba giai doan: Lap ké hoach, Thuc hién
du an, Bao cao két qua.

© Phai c6 phan céng nhiém vu cu thé cho tlrng thanh vién trong nhém thue hién
du an.
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THUC HANH
LAM VIEC V01 CAC TEP VAN BAN

OM| TAT) CAC/ KHA NANG,
UA HE SOAN THAO VAN BAN|

= Hoc xong bai nay, em sé:

o Biét dugc nguyén Ii hoat dong clia hé soan thdo van ban.
@ Biét dugc cac chiic nang thudng dung clia mét hé soan th&o van ban.

Khi néi vé cac chuong trinh (ing dung van phong, cé mét cum tir thuong duoc
dung la WYSIWYG (viét tét clia What You See Is What You Get trong tiéng Anh).
Em hiéu diéu do nhu thé nao (co thé 1y vi du d& minh hoa va giai thich)?

«@)P Tinh chdt chung clia hé soan thdo vén ban
Tét ca cac hé soan théo van ban déu la cac phin mém co nhimg tinh chat chung va
nguyén tic hoat dong nhu nhau.
Khi st dung mét hé soan thao vén ban, nguoi ding quyét dinh noi dung ctia vin ban.
Hé théng phan mém hd trg hinh thie trinh bay theo nguyén li Ban nhin thay gi thi
ban nhan dwoc nhu vay (WYSIWYG), bao gom:
— Chia van ban thanh cac trang.
— Xac dinh hinh thire trinh bay né1 dung trén tung trang:
+ Kich thudc trang va cac 16 ctia trang.
+ N6i dung tiéu dé trén va dudi (néu can) & méi trang
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+ Panh s th tu trang, cach danh s6 va vi tri ghi s6 thir t trang.
+ Khoang cach giita cac dong va gitta cac doan van ban.
— Xac dinh hinh thure trinh bay né1 dung cta timg doan van ban

+ Kiéu chit, ¢& chit, mau chit,... ctia doan vin ban hoic tung tir, nhom tur
trong doan.

+ Phén loai chitc néng ctia doan van ban: tiéu dé & cac muc hay la chi muc néi
dung, cach danh dau phan loai tiéu de.

+Vé hinh don gian, tao cac hop van
ban, dua hinh anh vao van ban (Hinh I).

+ Chinh sira va gop nhém cac déi
tuong noéi trén thanh mét déi tuong xt li.

Chén hinh vé

— Tao muc luc theo céc tiéu dé da xac
dmbh trong vén ban.

— Luu két qua soan thao bing nhing
kiéu tép khac nhau vao noi can thiét phu
hop v61 muc dich s dung trong tuong
lai, trong trwong hop riéng la in van ban. Hinh 1. Chén hinh vé va anh véo vén bin

«2)P Bang chon chiic néng clia phan mém soan thao

Bang chon trong cac hé phédn mém soan thao khac nhau thuong st dung cac bisu
tuong (icons) tuong tu nhau vl y nghia nhu nhau. Chuyén dé nay st dung phan
meém Microsoft Word 2016 dé minh hoa cac chirc nang ctua hé soan thao véan ban.

a) Dai lénh Home

Dai 1énh Home cung cép cac céng cu dinh dang cho ki tu hodc doan van ban.
Hinh 2 minh hoa mét phan cta dai lénh Home.

Kiéu chit Cd chit Logi tiéu dé
B

Insert  Design  Layout  References Ml

o

TmesNewko -[12_+| & 4| Aa~ | & nssbcee| assbcene AaBbC( Assocet A B

T
-+ | TNomal | TNoSpac. Headingl Heading2  Tle

Paste B I U-wx x A-¥-

 Format Painter

Clipboard a Font 3

Maw chi Canlé D dan dong

Hinh 2. Dai lénh Home
b) Dai lénh Insert

Dai lénh Insert cung cép cac cong cu dé chén vao tai liéu nhimg déi twong van
ban déc biét (tiéu dé trang, 6 thir tw trang, ki tu déc biét, cong thure toan hoc,...) va
cac déi tuong phi van ban (hinh v&, anh, SmartArt, biéu dd, ... ). Hinh 3 minh hoa mét
phén ctia dai 1énh Insert
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Ve dudng va Thém tiéu dé ddu, Soan thdo cong thiic
hinh cd bin cudi trang va ddnh s6 trang todn hoc

5 sz Chén cdc ki ty
Hinh 3. Dai lénh Insert dac bigt

¢) Dai lénh References

Néu tai liéu duoc cung cap dudi dang file van ban, em co dé xuét gi dé chuyén
t6i trang c6 muc can tim trong tai liéu d6 mét cach nhanh nhat?

Dai lénh References cung cép cac cong cu tao tham chiéu cho maét sé déi tuong
trong vin ban nhw: muc luc, chu thich cho hinh anh hay biéu dé, chu thich cudi trang
cho van ban,... Chuc nang thuong dung trong dai 1énh nay la tao va cap nhat muc luc
cho vén ban (Hinh 4).

Tao chii thich cudi Tao chii thich cho
trang cho van bin. hinh dnh, biéu d6

Design  Layout [

) Add Text - 1) Insert Endnote. ) Manage Sources ) Insert Table of [ Insert Index

I Update Table AZ Next Footnote ~ EBstyle [aPA - 3l Update Table ) Update Index
o Al Insert ":‘ Insert D nser & Mark "
e Footnote |5 Show Notes Citation - €3 Bibliography ~  Caption (] Cross-reference Erity
wa( Contents Footnotes 5 Citations & Bibliography _ captions Index
Tao muc luc Hinh 4. Dai lénh References
d) Bang chon File

Bang chon File cung cap cac céng cu hé tro lwu vin ban dudi cac dinh dang khac
nhau, trong do6 PDF la dinh dang thuong duoc st dung. Pinh dang nay cho phép xem
véan ban dung nhu khi soan thao ma khéng phu thuée vao may tinh hay hé soan thao dé
ding dé tao vin ban. O déy ciing c6 huéng dan dé in hogic luu van ban d4 ¢6 vao noi
khac trong may tinh hodc luu voi tén khac.

Hiy tao mot bang danh sach cac ban trong t6 déng ki tham gia cac cau lac bo
& truong theo nhw mau sau day:

Nam

1 Tran Tién Anh 22/06/2007 Co vua
2 Nguyén Viét Ha 28/02/2007 Nir V6 thuat
3 Lé&Mai Trang 08/03/2007 Nir Vin nghé
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Goti y: Nhay chudt vao mét vi tri trong bang, trén bang chon sé& xuét hién dai
1énh Table Tools, chon nhanh Design va chon cach thé hién dé c6 mét bang
danh sach dep.

@ Hay tim moét anh hoa sen tring, ghi trén nén birc anh d6 céu ca dao:
Trong dam gi dep bang sen,
Ld xanh, bong trang lai ,chen nhuy vang.
Nhuy vang, bong trang, la xanh,
Gan bun ma chang héi tanh maii bin.
(Theo Tuc ngit va ca dao Viét Nam 1999, NXB Gido duc)
Luu két qua dudi dang file Word (kiéu “ docx™).

Giin bin'iiiclding Iioi ftlllll it biu:

Hinh 5. Vi duvé soan théo vén ban
Chit y: Can chon mau chit phi hop dé ¢ thé doc duoc cau ca dao (tham khao
Hinh 5).

@ Cau 1. Néu em xem vin ban & ché d6 Print Layout (b6 cuc in) va théy 16
trai réng hon 1& phai thi khi in ra ¢6 khi nao 1é trai béng hoic hep hon 16 phai
khong? Tai sao?

Céau 2. Hé soan thao van ban cung cap céng cu tao tiéu dé & nhidu mirc khac
nhau dé lam gi?

Cau 3. Héy néu 5 cong cu em hay dung trong dai 1énh Home va 3 cong cu em
hay dung trong dai lénh Insert.

oo - 3

© Cong cu soan thao duoc trinh bay dudi dang nhirng biéu twong duoc phan
nhém theo chirc nang soan thao.

© Hai dai lénh Home va Insert chira nhiéu cong cu soan thao thuéng dung nhét.
© Moicéng cu soan thao déu duoc trinh bay theo nguyén Ii WYSIWYG.
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= Hoc xong bai nay, em sé:

® Tao dugc tiéu dé muc va muc luc cho van ban.
@ Trinh bay dugc théng tin dudi dang cac muc con.
® Tao dudc céc tiéu dé trang.

e Danh dugc s6 trang cho van ban.

@

<P Tqo tiéu dé va muc luc cho vén bén

Theo em, co nén tao muc luc tw dong cho mét tai liéu van ban hay khong?

Vén ban lon thuong chira nhiéu chuong, muc khac nhau. Hé soan thao vén ban
cung cép cong cu dé tao tiéu dé (Heading) cho toan van ban ciing nhw timg muc ctia
véan ban. Dai 1énh Home cung cép cac lénh dé ghi nhan mét doan van ban duoc chon
thanh tiéu dé cho toan vin ban hay tiéu dé muc (Hinh I). Cac tiéu d&é muc duoc phan
cépvla duoc danhsd 1,2, 3,...

Hiéu ting hién thi Chon dang cho tiéu dé

o
Assbcec Assbcedc AaBbC(| Assocer AQB

F Copy
Paste . 3 Normal TNoSpac... | Heading1 | Headin e
T S fomatpainter | B T U e x X Normal 1 NoSpac.. |Heading 1 | Heading2  Tile |

Cipbows font
Hinh 1. Chon dang cho tiéu dé va hitu img hién thi
Vi céc vin ban chira tiéu dé muc, hé soan thao van ban cung cép cong cu tao muc

luc tur dong qua dai 1énh References (Hinh 2).
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Be qo muc lyc o ‘M6 ddi lénh References
sy

Fle  Home Insett Design  Layout [IENMMSEE \iiings  Review  View

) AddText Nmsetninee (1), SmgeSouces ) nsert Table of Figures 4y [ Insertndex

AB'

! Update Table AE Next Footnote ~ [ style: aPA ! Update Table [ Update Index
o G et 25 et B nsert =" " Mark "
Contents Footnote = ShowNotes | Gitation - €13 Bibliography ~  Caption (2] Crossreference Entry
Table of CoNents Footnotes 5 Citations & Bibliography Captions Index
@ Cap nhat muc luc Hinh 2. Tao muc luc

")

1) Hay tim hiéu cac dang muc luc ma phdn mém soan thao van ban co thé tao
duoc theo kiéu tuy chon (Custom).

2) Trong dai Iénh View, chon Navigation Pane sé& lam xut hién cira s6 bén trai
man hinh véi danh sach céc tiéu & muc. Néu nhay chuét vao tén muc thi con
trd chut s& chuyén toi ngay muc dé. Hay so sanh viéc di toi muc d6 bang cach
nhw vira thyc hién voi cach khéng str dung Navigation Pane.

P61 voi van ban co tiéu dé muc, cong cu Navigation Pane giup ta truy cap nhanh
t61 phén vin ban trong muc do ma khong can thao tac kéo trang (dimg thanh cuén dimg
dé kéo trang).

«2)P Tao chi muc

Trong nhiéu truong hop, mét néi dung duwoc chia thanh nhiéu y nhé, méi y nhé lai
chira nhiéu nhénh con,... Trong dai 1énh Home, hé soan théo vin ban cung cap cong cu
danh chi muc (Hinh 3) cho phép nguoi dung thé hién cac y nhé, cac nhanh con béng
cach viét lui sau hon tir dau dong, phan biét chung béng cac biéu twong, ki hisu, s6 thi
tu hodic chit cai,... Vi du khi néi vé phan loai rac thai, nguoi ta chia rac thai thanh hai
loai: tai ché duoc, khéng tai ché duge va liét ké chi tiét hon rac thai & méi loai.

Cdc cdch tgo chi muc Rac thai 6 thé phan thanh
< . hai loa

@Loal tal ché dugc
Lyout  References Maifngs _Review ¥  Tll me wht you wantto & &Gidy

insert

Design

DA nhua

gKim loal

&Thuy tinh

Poragraph 5 @ Loai khang tai ché duoc.
&Rac thal sinh hoat

Hinh 3. Tao chi muc @i nilon,

<3P Tqo tiéu dé trang va danh sé trang

i, Jocut TimesNewRo -[12 </ A A" | Aa- | Ao HAR

BIU-mxx A-¥-A-

AaBbCcD| AaBbCEDC
Nommal | 7N Spac.

Pase
T FormatPainter

Clpboard i Font

Tao tiéu dé trang Dinh s trang

Design  Layout  Relerences  Maiings  Review

BD= B2 s W

Cover Bk Poge | ol e One Sapes S Cha St 3y s - Wi

s @ [k ¥
o e =

Pages Tabes nustatons saing heda ks
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Trong dai 1énh Insert, hé soan thao van ban cung cép nhidumau dé tao tiéu dé trén
(Header), tiéu dé dudi (Footer) cho céc trang ctia vin ban va mét truong hop riéng ctia
tiéu dé la danh s6 trang (Hinh 4). Nguoi dung chon mau thich hop, dién théng tin vao
céc trurong ctia tiéu dé trang.

Théng tin trong céc tiéu dé trang déu c6 thé chinh sira theo cac quy thc voi van ban
binh thuong, ngoai trir s6 trang (do phan mém tu dong dién). Tiéu dé d4 tao s& gén voi
tht ca cac trang clia toan vin ban. Hé théng cho phép tao tiéu dé trang chin khac véi
tiéu dé & trang 6.

Em héy mé mot vén ban da co ctia minh va thue hién:

1) Hay ding céc 1énh trong dai 1énh Home dé chon dang cho méi tiéu dé da co
trong van ban.

Chit y: Chon mtc tiéu dé (Heading) phu hop vai tinh phan cap ctia cac tiéu dé
2) Pénh $6 trang & cudi mdi trang theo mau Trang x/y, trong d6 x 1a s6 cta
trang, y la tong s6 trang trong van ban. Vi du trang 5 cta van ban gom 24 trang
c6 dong danh s6 la Trang 5/24.

@ M3 mét van ban em da soan thao, tao tiéu dé dusi & goc bén trai cia trang cho
céc trang chin véi ndi dung la tén minh va tén truong.

Céu 1. Hay néu nhimg khac biét gifta tiéu dé va chi muc.
Cau 2. C6 thé tao muc luc khi trong van ban khoéng co cac tiéu dé muc
duoc khong?
Céu 3. Lam thé nao dé truy cap nhanh téi néi dung cia mét muc trong van ban?

mtit baihoc )"

@ Dailénh Home cung cap céng cu tao tiéu @& cho cac phan, muc,... bang cach
gan thudc tinh Heading 1, 2,... cho dong tuong &ng.

@ D6i voi van ban co tiéu dé muc, céng cu tao muc luc tw déng cho phép truy
cap nhanh t6i doan van ban can thiét.

@ Heé soan thao vén ban cung cap céng cu tao chi muc cho cac nhanh con &
nhiéu dang khac nhau trong dai lénh Home; cong cu danh sé trang, tao tiéu dé
& trén va dudi clia méi trang trong dai Iénh Insert.
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VE
VA TAO,

o~

N Hoc xong bai nay, em s

@ V& va chinh slia dugc cac hinh co s8, hinh dan xuét.
@ Tao va x{ Ii dugc hop van ban.

Ngoai viéc soan thao van ban bang cac cau, chit, em con mudn hé théng tro gitp
thém nhiing gi?

«DP Tao va chinh siia hinh vé

Bén canh van ban, hé soan thao con cung cép cac cong cu vé hinh va dinh dang
hinh vé. Céng cu Shapes trong dai 1énh Insert cho phép lua chon cac hinh co s6 va
chinh stta chiing dé nhan duoc hinh cén thiét (goi 1a hinh dan xuét). Céng cu Edit Points
cho phép chinh stta dinh va canh cia hinh d& v& dé thu duoc hinh tuy y.
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Hinh 1. Tir hinh chit nhdt tao ra canh didu bay
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Vi du tir hinh chit nhat ta ¢6 thé tao ra hinh binh hanh, hinh t giac bat ki, hinh bén
dinh c6 canh cong,... Hinh I minh hoa cac budc vé canh didu bay tur viéc tao va chinh
stta hinh chit nhat.

)

Nhay chudt vao hinh vé bat ki, tim hiéu cac cdng cu t6 mau va hiéu trng hién thi
ma phan mém cung cap.

Nhay chuét vao hinh da vé, trén bang chon s& xuat hién dai 1énh Format (Hinh 2)
cung cap cac céng cu t6 mau duong vién, mau nén cta hinh, hiéu tmg hién thi 3-D,
hinh béng,...

Chinh sita " =
4 Chon cdch t6 mau nén Thay d6i thit tu hién
va thay déi hinh cila hinh thi ciia hink

f EHe B B

. Edit Shape - L ha
AT ac n @t 1

Cch hién thi hinh
trong vin bin

Chon hiéu ting hién thi T6 mau dudng vién
Hinh 2. Cac mit lénh chinh sira hinh

Luu y: Vou mbi hinh vé& duoc tao ra, trudc tién can chon cach hién thi hinh trong
van ban, sau do moi c6 thé chinh stta.
«2)» Hép van ban

Trong soan thao van ban, nhiéu khi ching ta can ghi cac chu thich cho hinh vé,
biéu dd, tranh anh. Bé lam duoc viéc do can tao hoép vén ban, go néi dung can thiét bén
trong, sau do xt li n6 nhw mét hinh vé binh thuong.

Trong dai 1énh Insert, chon lénh Text Box sau do chon dang hép van ban phu hop
v6i nhu cau sit dung (Hinh 3).

Chon dang hop
van b

van ban

3 3 @ b [ P
=P ) 2Ll WREQEEODDDR
S P Gl Sy S| 1 - Wb i it bk G e o oo
- i = ==

Hinh 3. Tao hép vén ban
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Viéc chinh stra hép van ban duoc thue hién nhur chinh stra hinh veé. P4 tranh nham
1an voi cac duong vé trong hinh, nguoi ta thuong chon khéng t6 mau nén va khong to
mau duong vién. Cach chon dé cho phép dé dang gén hép vin ban vao hinh di chinh
stra nhu mot thé théng nhat

<3P Tao nhém hinh

)

Khi chinh sira mot van ban co nhiéu hinh v&, biéu d6 & gan nhau va lién quan
dén nhau thi cac déi twong db hoa d6 rat dé bi xo léch, khong gitr dwoc nhitng
twong quan vé bd cuc nhu ban dau. Em hay tim hiéu cach khic phuc tinh trang
noi trén.

Khi ¢6 hai hay nhiéu hinh v&, anh hogic hoép vén ban dung canh nhau, ta thuong
mudn quan li ching nhu mét déi twong théng nhat dé tién di chuyén, xac dinh cach bé
tri trong vén ban,... Hé soan thao vén ban cung cap cong cunhom hinh (Group) dé gop
chimng thanh mét déi tuong.

Pé thue hién viéc tao nhém can nhan gitt phim Shift, nhay chuét dé chon cac déi
tuong cAn nhém, sau d6 chon Group dé hoan tAt. Sau khi nhém cac déi tuong, can xac
dinh céch hién thi ctia nhém déi twong trong vin ban.

Tao va bé gop nhém hinh

Hinh 4. Cdc lénh tao va bé gop nhom hinh

Lueu y: Khi muén bé gép nhém dé chinh stra doc 1ap timg déi tuong, nhdy chudt vao
nhém cén tach, sau do chon Ungroup (Hink 4)
<P Thuc hanh

Bai 1. Hay dua mét bic anh minh hoa vao van ban em c¢6 va gén chu thich phia
dudi vo1 néi dung la 1o1 gio1 thiéu bic anh.

Goi y: Ph vi anh trén trang van ban, tao hép van ban voi néi dung gioi thiéu va
nhém hai déi tuong do.

Bai 2. Ttr hinh ngii giac hdy chinh sita dé i

duoc hinh phac hoa chim ung dang bay (Hinh 5). ’f
Goiy: Van dung quy trinh chinh sttra néu &

Hinh 1. Hinh 5. Bién déi hinh
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Tirhinh co s6 la tam giac héy tao ra tam giac vuéng, tam giac can co mot goc tu
va tam giac déu.

Ttr hinh tron va cac hinh tam giac, em hiy vé
béng hoa séu canh va sau do t6 nén theo mau

nhu & hinh bén.

Céu 1. Hay néu mét s6 vi du img dung ctia hop van ban

Cau 2. Trong cac cau sau day, nhimg cau nao dung?

1) Co thé v& mét hinh chim hién thi mo bén dudi cac dong vén ban.

2) Cé thé chinh stta mét anh ma chua xéac dinh cach hién thi cia né trong
van ban.

3) Pé dé gén hop van ban chu thich vao mét hinh nhim tao thanh mét thé théng
nhat, can t6 mau cho hép van ban do.

tat bai hoc s =,

(]

(J

Caéng cu Shapes trong dai Iénh Insert cho phép chén vao van ban cac hinh
co sd.

Céac hinh @& vé c6 thé duoc chinh sira bang céng cu Edit Points.

Dai lénh Format cung c&p céac céng cu t6 mau va cach hién thi hinh.

H6p van ban duoc dung dé tao don vi quan li riéng cho mét hoac mét sé dong
van ban, lam ndi bat mét doan véan ban, dé dang di chuyén van ban trong
tai liéu.

Céng cu Group dung d& nhom cac déi twong thanh mét thé théng nhét gitp
dé dang quan Ii.
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DU/AN| CUA CHUYEN DE
THUC/HANH LAM VIEC VOI/ CAC/TEP VAN BAN

<«DP Muc dich clia dy én hoc tap

G1up hoc sinh:

— Khai thac tét cac chic néng cua mot phén mém soan théo vén ban cu thé, tao
duoc nhiing san pham hitu ich, thiét thue dap vmg nhu cau hoc tap va doi séng.

— Pap tmg dugc cac yéu cu vé hinh thire va noi dung can co trong mét san pham
vén ban, tao ra duge vén ban ¢o hinh thire pht hop vo1 né1 dung va nang cao duoc hiéu
qua trinh bay.

— Lam viéc theo nhom véi tinh thén hop tac.

P Mot s6 dé tai goi ¥

Pé tai 1. Tri tué dan tic thé hién qua thanh ngiF va tuc ngik.

Yéu céu: Tao mot vin ban trinh bay cac cau tuc ngit va thanh ngit tiéng Viét ma
nhom em suu tam duoc, dién giai y nghia va néu tinh hudng st dung.

Dé tai 2. MSi nguoi tot, viée tot la mot bong hoa dep. Hay gisi thiéu mdt vai bong
hoa dep o l6p, 6 truong va ¢ dia phwong em.

Yéu cau: Tao mét van ban trinh bay tam guong nhimg nguoi tét va viée tot ma
nhém em tim hidu duoc.

Dé tai 3. Ciach mang cong nghiép lan thir tuva sy tae dong ciia né t6i qué hwong em.

Yéu cdu: Tao mét vin ban trinh bay quan diém ciia nhém em vé cach séng va lam
viée trong thoi dai tin hoc hod toan cau.
<3P sé&n phdm cia dy an

a) San phim cin nép

- plnm Quy cach/yéu cAu Thoi diém

Sau tiét thit nhat (khi thay,

Phiéu dang ki dé tai. Phu Iyc (trang 45). ST

Vian ban theo yéu cau ciia de tai Céc yéu cAu vé san o o 4 2
2 nghi
2| i e ), | gt | s
3 Bién ban hop nhom tong két de tai. Tiét nghiém thu san pham.

Luru y: Thay, ¢6 gido sé quy dinh nop ban in hay nop file hoic ca hai.
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b) Yéu chu ddi véi san phim

Vé néi dung

— Phai phu hop véi yéu chu ciia dé tai

— C6 danh muc tai liéu tham khao.

Vé hinh thirc

—Khé giay A4,

— C6 trang bia gidi thiéu tén dé tai, nhom nguoi thue hién, trang bia co thé lwu &
mot tép riéng

—N6i dung trinh bay duoc phéan cép thanh céc tiéu dé muc.

— C6 stt dung hinh anh hoiic so d6 dé minh hoa cho néi dung va tang tinh hép dan
ctia vén ban.

— Kiéu chit va kich thudc cac tiéu dé la tuy chon nhung phai dam béo tinh hop li
va thim mi.

— Kiéu chit ctia noi dung chinh la tuy chon, ¢& chit 1a 12 hogc 14.

— Trang vén ban co it nhat mat tiéu dé (trén hodc duor) phan anh dé tai thuc hién.

— Can 1é déu hai bén

— C6 danh s6 trang.

— Vin ban san pham gém hon 4 trang.

¢) Quy dinh vé nghiém thu san pham

— San pham nép dudi dang ban mém (file vin ban), co thé kem theo ban cimg.

— Dai dién nhom trinh bay két qua thue hién du an vé cac noi dung sau:

+ Dé tai nhom da chon.

+ Céc phan cong viée theo phan cong, qué trinh va két qua thue hién.

+ Cac kha niing ctia phédn mém soan thao vin ban ma nhom d khai thac trong
qua trinh tao ra san pham, li do la chon va tw danh gia hiéu qua ctia viée stt dung nhimg
cong cu do.

— Thay, ¢6 gi4o va cac nhom khac néu nhén xét, danh gia
<@P DPanh gia két qua thuc hién dy én

Két qua thuc hién du an duoc danh gia riéng cho timg ca nhan, trén co s& danh gia
san pham ctia nhom phéi hop v6i danh gia qué trinh lam viéc va kha ning hop tac lam
viéc nhom ctia ca nhan do

C6 ba tiéu chi danh gia di néu & muc 3 trong bai “Huwdng dén chung vé thiec hanh
véi hé thong phan mém vin phong”. Ti 16 ctia timg tiéu chi trong danh gia toan phan
do thay, c6 gido quyét dinh. Thay, c6 gido co thé thao luén véi tap thé 16p (tham khao
Hinh I).
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TC2: Chat lwong lam viéc
theo nhom va tinh hop tac
clia ting thanh vién.

TC3: Sw phong phi cia noi
dung, y tuéng va cach thé
hién sang tao trong san pham.

TC1: Tinh chuén myec, chinh xac va
da dang trong viéc st dung cong cu
cilia h¢ thong phan mém van phong
@é tao ra san phém.

Hinh 1. Mt vi duvé ti Ié ciia cdc tiéu chi trong danh gia

RUBRIC PANH GIA KET QUA THUC HIEN DU AN
THUQC CHUYEN PE THUC HANH LAM VIEC VOI CAC TEP VAN BAN

Tiéu chi

— N6i dung phu hop
dé tai.
— Pbap ung di moi
yéu cau vé hinh thitc.
— Khi trinh bay két
Tiéu chil qua dw an néu dwoc
day da nhitng cong
cu chinh ma nhom
d4 khai thac dé lam
san pham, dong thoi
danh gia dwoc hiéu
qua sit dung.
— Cha dong hoan
thanh tét moi cong
viéc duoc giao.
—Lu6n tich cuc tham
Tiéu chi2 gia thao Iuan, gop y
xay dung trong sinh
hoat nhom.
— C6 tinh than dong
vién, gitp d& ban.
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— No6i dung phu
hop dé tai.

— bap wng dia
moi yéu cau vé
hinh thire.

— Khi trinh bay
két qua dw an néu
duge gan day di
nhitng cong cu
chinh ma nhém
da khai thac dé
1am san pham.

— Tich cuc hoan
thanh moi cong
viéc duoc giao
dng thoi han.

— Tich cwc tham
gia thao luan
trong sinh hoat
nhoém.

—Noi dung phi hop dé tai.
— Dap ung cac yéu cau vé
sb trang, trang bia, khd
gidy, tinh phan cap theo
tiéu dé cua van ban, cd
chit ciia néi dung chinh.

— C6 thong tin vé dé tai &
Header hoac Footer

— Céc trang duoc danh s6,
6 can 1¢ déu hai bén.

—Hoan thanh di cong viéc
dwoc giao dung thoi han.
— Co tham gia thao luan,
g0p y xay dung trong sinh
hoat nhom.

—Noi dung phu
hop dé tai.

— bap g cac
yéu cau vé sb
trang, trang bia,
khd gidy, tinh
phan cap theo
tiéu dé ciia van
ban, c& chit cia
ndi dung chinh.

C6 tham gia hoat
dong nhém nhumg
chwa hoan thanh
du cong viéc duoc
giao.



— Noi dung phong — Noi dung kha — Noi dung twong déi — Noi dung con

phu hodc co y twéng  phong phi. day di. SO sai.

méi doc dho thé — CO mot SO _ Hinh thic sin phédm —Hinh thirc san
R hién y riéng minh hoa bng thé hién biét sit dung cic phim thé hién

— Co sang tao trong hinh anh ¢6 tinh cong cu mot cach hop li, sw sit dung may

thé hién noi dung va thuyét phuc. ¢6 chon loc. moc cac cong

dem lai tinh hap dan  — San phim c6 cu soan thao.

cho san pham. tinh tham mi.

<3P Vi du minh hoa viéc thuc hién du an hoc tap thudc chuyén dé

Peé tai: Tim hiéu Ludt Giao thong duwong b va tuyén truyén vé an toan giao thong.

Nhom thue hién gém bén ban

Yéu cdu: Tao mét vin ban quang ba Luat Giao thong duong bo va tuyén truyén vé
véan hoa giao théng lanh manh, an toan.

Giai doan 1. Lap ké hoach

Xdc dinh muc tiéu dy an

Tao mét vin ban dé tuyén truyén vé an toan giao thong duong bé, néi dung cu thé la:

— Gi6i thiéu mét s6 néi dung chit yéu ctia Luat Giao thong duong bo

—Néu céc biéu hién vi pham thuong gap va phan tich tac hai. Ttr d6, tuyén truyén
moi nguol tuan thu Luat Giao théng duong bo.

Lap danh sdch cong viéc cu thé

— Tim hiéu Luat Giao thng duong bé s6 23/2008/QH12.

— Suu tam hinh anh vé céc loai bién bao va vach ké trén duong giao thong.

— Suu thm cac hinh anh chua chép hanh Luat Giao théng duong bo.

— Tim hiéu kha nang ctia hé soan thao van ban dé dap tmg yéu cau vé san pham va
néng cao chat luong trinh bay néi dung van ban.

— Xay dung dan y néi dung van ban.

— Soan thao né1 dung van ban.

— Trinh bay vin ban dé duoc san pham dung quy cach va c6 chat lwong trinh bay
théng tin t6t hon.

— Chuén bi cho viéc trinh bay san pham trong budi nghiém thu.

— Tdng két thuc hién dé tai

Du kién sin phim

Vian ban can thé hién ndi bat nhimg néi dung sau:

— Tom tht nhimg didu can nhé khi tham gia giao théng véi cac nhom déi tuong:
di be, diéu khién xe dap dién, xe may va 6 to.
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— Gi6i thiéu y nghia cac loai bién bao.

— Phan tich mét sé loai vi pham phé bién kem theo hinh anh minh hoa, d4nh gla
tac hai, hau qua.

— Tuyén truyén moi nguai tuan thi Luat Giao thong duong bé.

Phan chia cong viéc trong nhom

Bau nhom trudng va thu ki,

Phan coéng hai ban:

— Tim va lay tir Internet Luat Giao thong duong bo s6 23/2008/QH12.

— Trich dan nhiing néi dung s& dua vao ban tom tit.

Phan céng hai ban khac:

— Suu tdm mét s6 hinh anh bién bao va vach ké duong.

— Chuén bi néi dung giai thich y nghiia cc hinh anh d& suu tam.

(4 bén ban trong nhom déu swu tam cac hinh anh vé nhimg hanh vi chua chap hanh
Luat Giao théng duong bo.

Thu ki hoan thién “Phiéu dang ki dé tar (tham khao mau Phu luc & trang 45),
nhém truéng ki va nop cho thay, ¢6 gido.

Lén lich trién khai di dn

Téng thoi gian thue hién 1a 9 tiét trén 16p va thoi gian lam bai tap twong tmg & nha

Tiét thir Cong viéc Coéng viéc
(trén 16p) (trén 16p) (ngoai gi¢ trén 16p)
— Nhan dé tai. — Cac ca nhan suu tm tai lisu trong
—Xac dinh muc tiéu dw an. phén dwoc giao, c}myén cho thw ki
a —Lap danh sach cong viéc cuthé tap hop.
— Dy kién ké hoach. — Tim hiéu cong cu co thé giup ich
—Phan cong nhiém vu. 1 trong viéc tao van ban san phﬁm.
— Soan thao phiéu dang ki dé tai. —Xac dinh cac phan va phac thao dan
B , y 101 d ciia san pham
Tham gia bai hoc s6 1 (T6m tat v L L
2 cdc kha ndng ctia hé soan thao
van ban).
2ALG Thamgiacécbéi]\gcbélquv?a3 —Bésunghinhénhvéﬂ\ﬁngunvé cac

hién twong vi pham Luét Giao thong.
— Chuan bi néi dung trich chon Luat
Giao thong,

— Dé xuat, trao d6i, gop ¥ trong nhom
vé n6i dung, hinh thirc trinh bay phan
106i dung trich chon Luat Giao thong.

— Tim hiéu cac tai liéu nhém thu

thap dwoc, chon loc thong tin va
6 tw liéu.

—Bién soan néi dung va trinh bay

vin ban phan Luat Giao thong.

™
w
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Bién soan noi dung va trinh bay
van ban phan bién bao chi dan
va vach ké duong, phan tuyén
truyén nang cao ¥ thirc chap hanh
Luat Giao thong.

—Duyeét lai san phém.

- Tfmg keét thye hién dé tai.

— Thong qua bién ban hop tong
keét thye hién dé tai.

—Phan cong chuén bi bao cao két
qua thwe hién dé tai ctia nhom.

Dé xuét, trao ddi, gop y trong nhém
vé noi dung va hinh thirc trinh bay
phén céc bién bao chi dén va vach ké
dwong, phan tuyén truyén nang cao y
thitc chap hanh Luat Giao théng,

— MGi thanh vién tir danh gia: sw tién
b6 vé kha nang khai thac cac cong cu
cua ph?m mém soan thao van ban dé
tao san ph:’;m, tinh than hop tac va két
qua dong gop trong lam viéc nhom.

— Nhom danh gia két qua lam viéc

clia nhom, danh gia san pham.
Bao cao két qua thirc hién dé tai
ctia nhém.
Giai doan 2. Thuc hién du an
— Tirtiét 2 tré di, hing tuan hop nhom va thue hién cac cong viéc sau day:
+ Céc thanh vién bao céo két qua thue hién cong viée ctia minh.
+ Nhoém truéng danh gia hoat dong ctia cac thanh vién
+ Théng nhat trong tam céng vide sap toi
+ Ca nhém cing thu ki hoan thién phan tiép theo dira vao bao céo cudi cung.
— Tham gia déy di cac bai hoc bé tro.
— Pang ki thém 2 gios lam viée trén phong may & truong (dé rén luyén ki nang va
thue hién tao san pham).
Giai doan 3. Bao cao két qua
— Théng qua néi dung bién ban téng két.
— Théng qua néi dung tom tit két qua thue hién dé tai.
—Lén ké hoach trinh bay san pham.
—N6p bién ban téng két va san pham da lam
— Béo cdo vé san phém da thuc hién.
— Tiép thu cac y kién gop y.
— Tham gia gop y va danh gia chéo cac nhom khac.
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THUC HANH SU DUNG
PHAN MEM TRINH CHIEU

TOM TAT/CAC/KHA NANG)
CUA HE/PHAN| MEM TRiNH| CHIEU)

= Hoc xong bai nay, em sé:

@ Biét dudc nguyén Ii hoat dong ctia mét hé phan mém trinh chigu.
@ Bit dugc cac ki nang t chiic théng tin can thiét dé tao mot bai trinh chidu.

Em hay cho biét su khac biét gitra doc mét bai viét vé mét van dé nao dé voi viéc
thuyét trinh vé van dé do.

<DP Tinh chét chung ctia hé phdn mém trinh chiéu

Tét ca cac hé phan mém trinh chiéu déu c6 nhimg tinh chat chung va nguyén tic
hoat déng nhu nhau.

V61 hé phan mém trinh chiéu, nguoi trinh bay va may tinh tao thanh mét t& hop
tuong tac voi nhau. Piéu nay cho phép ngudi trinh bay tao nhiéu hidu tmg tac dong
1én nguoi nghe, tao su himg thi, hudéng sw chu ¥ ciia nguoi nghe vao cac diém chinh
ctia bai thuyét trinh.

Céng cumai doi héi nguot trinh bay phai ¢ nhiing ki nang va phuong phap mai
trong cach st dung thiét bi va trong cach dién giai, dan xuat thong tin.

Trinh tu thé hién cac néi dung va cach thé hién duoc goi 1a kich ban trinh biiy
Nguot dung quyet dinh kich ban trinh bay. Ciing nhu hé soan thao vén ban, hé phan
mém trinh chiéu hé trg nguoi dung theo nguyén li WYSIWYG. Cu thé, hé phéan mém
trinh chiéu hé tro kich ban trinh bay béng cach:
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— Cung cap cac hop thoai vin ban cho cac mire thong tin can dién dat

— Chia ban thuyét trinh thanh cac phén dudi dang cac trang chiéu (slide)

— Hién thi théng tin (vén ban, hinh anh, am thanh, video, clip....)

— Cung cép cac hiéu img 161 cuén su chu y ctia nguoi nghe: cach hién thi va xoa
khéi man hinh cac don vi théng tin (hép véan ban, hinh vé, hinh anh,...).

— Cung cép cac cong cu v& va chinh sira hinh co s&, chén thém hinh anh va biéu do
vao slide.

— Cung cap cac cong cu tao tiéu dé va danh s6 slide

— Cung cap cac mau nén cua slide.

— Luu két qua béng nhimg kiéu tép khac nhau phu hop voi muc dich st dung trong
tuong lai.
<«2)P Bang chon chiic ndng clia phdn mém trinh chiéu

Bang chon trong cac phan mém trinh chiéu khac nhau thuong st dung cac bisu
tuong (icons) tuong tw nhau véi y nghia nhu nhau. Chuyén dé nay st dung phén mém
Microsoft PowerPoint 2016 dé minh hoa cac chirc ning ctia hé phéan mém trinh chiéu.

a) Cac dai 1énh Home va Insert

")

Quan sat cac chirc nang trong dai [énh Home (Hinh 1) va Insert (Hinh 2) ma hé
phan mém trinh chiéu cung cap, so sanh voi cac chirc nang trong dai lénh tuong
rng cla hé soan thao van ban.

Céng cu vé va chinh siia
Kiéu chi Ca chix hinh co sé

T fomutpuntr | gupee

Chon b cyc cho slide Chuyén van bén thanh biéu dé

Hinh 1. Dai lénh Home

Tao tiéu dé trén va dudi cho slide Chén am thanh, video

Bl ase -
S st o | g3 - o 0 ;:,:w?mw

s Onlne Screnct
Side- P - -
siges o e atntans scsin ks conmante

Tao hép van bdn  Ddnh sd slide
Hinh 2. Dai lénh Insert
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Phan 16n cac chire ning va biéu twong trong hai dai 1énh Home va Insert ctia hé
phén mém trinh c}ueu déu gibng nhur trong he soan thao van ban. Ngoai ra, ¢ dai 1énh
Home, hé phan mém trinh chiéu con cung cap cac cong cu tao bd cuc va chia phén cho
slide, chuyen van ban trong slide thanh biéu dd nghé thuat, ...

b) Dai lénh Design

Cac cong cu chon hinh nén va mau bé tri théng tin trén slide, chinh stra nén slide
duoc cung cép trong dai 1énh Design (Hinh 3).

Cc sdc thdi ciia Chinh siia phéi
Cdc méu hinh nén mdu hinh nén mau cho nén

Hinh 3. Dai lénh Design

¢) Dai lénh Animations

= Théng tin vé cdc hiéu tin,
Céc logi hiéu ting Giin thém hiéu iing g§n véi déi tugng <
\

15 Testhon 5.
2 Grow 13

\ shames

M s8 trén chal nhya
MBi db nhya ndi chung va chai nhua ndi riéng cd in biéu tuong dang

PET

S * (Toai v ligg
i s P == Nhea,
e 2 (Polyethyiene!

Trinh ty thuc hién hiéu ting

Hinh 4. Dai lénh Animations

O dai 1énh Animations, phan mém trinh chiéu cung cap cac céng cu tao hiéu tmg
xuét hién, nhan manh, bién mét va hiéu mg chuyén dong cho cac déi tuong trén slide,
tao cac hiéu uimg tac dong 1én thi giac va thinh giac nguoi nghe, tap trung su chi y cia
ho véo cac diém nhan trong bai trinh bay (Hinh 4).

d) Dai Iénh Slide Show

Cac céng cu chon slide bét dau trinh chiéu duoc cung cép &nhom 1énh Start Slide
Show trong dai 1énh Slide Show (Hinh 5).
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Slide bat ddu trinh chiéu

Animations [T . Format

BOTFO B B0 B 4 03

i blay Nasaians & Monitor: Automatic hd

7] Use Tirings
Present CustomSide  SetUp  Hide  Rehearse Record Side | 21Uk Pioncen Vi
Beginning Curent Side Online~  Show~ | SideShow Side  Timings  Show~ ) Show Media Controls
Star ide show setup Monitors

O T slide ddu tién @) Ti slide hi¢n tai 3 Tt slide tuy chon
Hinh 5. Dai lénh Slide Show

Hiy tao mot slide chira ba dong vin ban, gén cac hiéu tmg dé khi nhay chudt
sau lan lién tiép cac dong nay lan luot xuat hién va bién mét & cung mét vi tri
trén man hinh,

@ Bai 1. Chon tir dai 1énh Design mot mau nén slide va st dung cac cong cu phéi
mau dé tao mét mau nén slide dep, ghi lai cac cach tao nén slide dep dé sau
nay st dung.

Bai 2. Tao slide m& dau cho mét bao cao thuyét trinh, dua vao tén bai bao cao
va thay d6i cach hién thi tén bai bao céo

Cau 1. Tai sao khéng nén hién thi toan bé théng tin trén mét slide cing mot uc?
Céau 2. Phéan mém trinh chiéu cung cép cac cong cu tao hiéu tmg chuyén dong
cho cac doi tuong trén slide nham muc dich gi?

Céu 3. Co thé bat dau trinh chiéu tir slide nao?

Tém tat bai

oc

@ Viéc soan thao va chinh stra cac déi twong trén slide duoc thuc hién twong
tw nhuw & hé soan thao van ban.

@ Co6 nhiéu cong cu gilp tac dong Ién thi giac va thinh giac ngudi nghe, tap
trung sw chu y va 16i cuén ngudi nghe vao cac y chinh clia van dé.

@ Trén méi dai lénh, cac cong cu duoc sap xép theo tirng nhom céng viéc.
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N Hoc xong bai nay, em sé:

Tao dugc bai trinh chiu s6ng dong béng cach:
© Gé&n thém nhiéu hiéu tng cho cac déi tuong trong slide.
® Tao hinh chuyén déng trong slide.
© Diéu khién man hinh trinh chiéu khoa hoc, hap Ii.

Theo em, trong trinh chiéu, cé nhitng hinh thirc xuat hién trang chiéu tiép theo
khac nhau hay khéng?

<P Tao hiéu ling chuyén trang chiéu

Khi gi¢i thiéu hét néi dung ciia moét slide ta phai chuyén sang slide khac. Dé viéc
chuyén tiép dé tu nhién va dé chiu déi véi nguoi xem, phan mém trinh chiéu cung cép
mét s6 cach chuyén slide khac nhau. Céc cong cu nay nam trong dai 1énh Transitions
(Hinh ).

Cic cich chuyén slide Chi tiét cach chuyén slide

Dy kién chon Hinh 1. Dai lénh Transitions
Sau khi chon hiéu img chuyén slide, c6 thé nhay chudt vao Effect Options dé
chon kiéu hiéu tmg chi tiét hon. Hé théng cho phép xem trude hiéu tmg s& hoat dong
nhu thé nao dé ta co thé ra quyét dinh cudi cing la chon hay khéng chon.
Viéc chon cach chuyén slide chi nén thuc hién khi da c6 slide trude do.
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«2@)P Gan hiéu ling cho céc déi tugng trong trang chiéu
Céc déi tuong trong slide c6 thé 1a hép vin ban, hinh vé, hinh anh, timg dong chi
muc hay nhom cac déi tuong.

Em hay tim hiéu dai lénh Animations va néu cac budc thuc hién viéc gan mot
hiéu trng chuyén dong cho mot déi twong trén slide.

Dai lénh Animations gitip thém, chinh sita va quéan li cac hidu tmg trén déi tuong
dang duoc chon. Tuong tw nhu viée chuyén slide, hé théng sé cho ta xem trudc két qua
hiéu vmg va ciing co Effect Options dé chon kiéu hiéu tmg chi tiét.

Vi mbi dbi tuong co thé gén thém nhiéu hiéu tmg chuyén déng bang cach chon
Add Animation va sau d6 chon kiéu can thiét. Cac kiéu hisu tmg chuyén dong duoc
chia thanh bén nhém (Hinh 2).

ro-mmeme- >/ Bt
Do % * Ak
& S Animation Pane | b Start: |On Click. ReoderAl L Bién mdt | oissppesr Fade Fly Out Float Out Split
Tigger © Dution: (130T Move. g 2%
it % Animation et | D0aoy (000 5| v bovd R * =
___________ > 1 Wpe | Swpe  Whed  RendombBers Shink&Tu
* K K *oOk ¥
e Mpx e Py ot e Zoom  Swve  Bounce
_ Xuat hién 2 o Fmm——— > Motion Paths
* »*
X = i
Wipe Shape Whed  RandomBas GowaTum || N '_] O o0
w % X ! [ aves Tiens Shapes Loops
o S el ! X MoreEnance Hecs.
----------- >t i e More Emphasis fect..
r ¥ ¥ % & 3 H More ExitEffects.
7 Pike  Cobrbube  Temsr g Gowswink | | | More Moton Bths..
_ Nhan manh * y A : & o h
Deotuste  Owen  lighen  Tanspancy ObiecCoor | |
& & |
Compleme...LineColor FilClor ; 3 . e .
L_ Chuyén dong theo dirong dan cho triréc

by 3 i x

Hinh 2. Cdc kiéu hiéu tmg chuyén dong chinh trong méi nhom

C6 céc hiéu tmg chuyén déng, bai trinh bay tré nén dé hiéu, sinh dong va 161
cuén hon.

Hé théng con cung cap clra s6 nhé bén phai slide (ctta s6 Animation Pane) ghi
nhan cac hiéu tmg dé chon. Cac hiéu ung duoc danh 6 theo trinh tu thuc hién va ght
canh déi tuong twong tmg. Viéc déi ché hiéu img trong cira s6 Animation Pane s& dan
dén viec thay d6i trinh te thue hién hisu tng trén slide.
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Bai 1. Tao hai slide, méi slide chita mét buc anh tuy chon, thr nghiém cac
céch chuyén trang chiéu khac nhau va quan sat & ché do trinh chiéu.
Bai 2. V& mét bong bong xa phong, phong to bong bong lién tiép hai lan va sau
d6 lam né bién mat. Quan sat & ché dé trinh chiéu.

o0-0O-)-

@ Hiy tao mot slide mé ta chiée 1a bi gié cubn bay (ding hiéu tmg chuyén dong
theo duong dan cho trudc).

*Ve,

Trong cac cau sau day, nhiimg cau nao ding?
1) Co thé ap dung cach chuyén tiép slide khac nhau cho cac slide khac nhau
trong cung moét file.
2) C6 thé hién thi lai mét hinh d& bién mat béi hiéu tmg thude nhom Exit.
3) Céc hiéu img chuyén déng ctia déi teong duoc chia thanh hai nhom.

Témtatbaihoc )

@ Dailénh Transitions cho phép thiét [ap cach chuyén trang chiéu.

© Dailénh Animations hé tro tao hiéu (ng cho méi di tuong trong slide.
@ Co6 thé tao hinh chuyén déng trén slide.
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CAN|CHiINH HOP VAN BAN|

b A ol Ll

VA LUV TRU/FILE|

N Hoc xong bai nay, em sé:

@ Sl dung dugc cac cong cu dinh dang dé b tri théng tin van ban mot cach can déi,
hap Ii.

© Luu trll dudc bai trinh chiéu véi cac kiu tép phii hdp cho cac muc dich st dung
sau nay.

@

«DP Can chinh hdp vén ban

Nhitng méu slide do hé théng cung cép co thé chi phit hop cho mét hodc hai slide
dau tién, khi gidi thiéu tén chi dé cta bai thuyét trinh va dan y trinh bay. G cac slide
tiép theo, khi thong tin dua ra da dang, chi tiét hon va kich ban trinh bay phtic tap hon
thi doi héi can phai bé tri cac hép van ban mét cach linh hoat.

Quan sat va cho biét théng tin vé khoang cach gitra cac hdp van ban trong mot
slide khi nhan gt chudt vao mét hop van ban bat ki.

Nhimg hop vén ban chira théng tin cing mét mue phéi dwoc can chinh théng héng
theo 18 trai, khoang cach giita cac dong pha1 gibng nhau. Mudn dam bao diéu do, can
nhén gt chudt vao mét hop van ban dé hién thi trén slide nhimg thanh déng khoéng
céch giita cac hép vin ban. Piéu nay giup ta kiém tra cac hop van ban da duoc can 18,
khoang cach giéng nhau hay chua.

én chai nhua va

dan trén hoa qué

Khodng cdch

/ déu nhau

U
Cén létréi ‘h\réén xudt thyc phdm sach
Hinh 1. Thong tin vé Ié v khodng cdch
Bing cach di chuyén cac hép vén ban ta co thé thay khi nao khoang cach giita
chiing giéng nhau, 16 ctia cac hop cing murc nhw nhau. Viée tinh chinh nay s& dam bao
s hai hoa ctia cac doan théng tin trén trang trinh chiéu
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«@)» Cach chon kiéu chii va ¢ chit
Cac kiéu chit trinh bay can don gian, can déi, quen thudc voi da s6 nguoi xem, trir
moét vai truong hop déc biét, con lai nén dung cac kiéu phé bién nhw: Times New Romarn,
Arial, Courier New. Chit béng
Khi can thiét nhdn manh mét doan hay cum
tir ¢ thé chon cac kiéu chit boéng, n dam, dbi

: L %o ‘—“Y"“ renes Nelgor <12 -
mau,... (Hinh 2). ! .D”B“’” A ‘Nj P Ll ek
o - . L. X S S omatpainer | sige- Bsecion~ B T U S 8-
C& chir phai chon sao cho nguoi ngdi xa cwbons 5 s font

nhét trong phong van cé thé doc dugc théng tin
trén man hinh trinh chiéu.

")

Hinh 2. Kiéu chit béng

Hay xac dinh c& chir nhd nhét co thé chon voi kiéu chir Arial d& moi ch ngdi
trong 16p déu doc dugc théng tin tir man hinh may chiéu.

Tranh dua ra mét hic qua nhiéu thong tin khién nguoi nghe khéng kip theo doi

Cén gt toc d6 dua ra vira da dé nguoi nghe doc duoc hét, khong bi cang théng khi ¢b
géng doc cho kip v6i nhip bai thuyét trinh.

<3P Luu bdi trinh chiéu

Két qua soan thao bai trinh chiéu c6 thé luu & nhiéu kiéu tép khac nhau, phit hop
v cac muc dich st dung. Cac dang thuong dung la:

pptx — cho phép stra déi, chinh li va trinh chiéu tir slide tuy chon

ppsx —sén sang dé trinh chiéu tir slide dau tién.

‘mp4 — dang video tr déng trinh chiéu cing véi moi hidu vmg dé cai dt

pdf —dé in cac slide.

Luu y: G ché d6 video tu dong trinh chiéu cén chon khoang cach thoi gian thich
hop dé hién thi cac hiéu tmg va c6 thé dugc gan kém voi file &m thanh khi trinh bay.

Bai 1. Tao slide vo1 mét s6 doi tuong, m - & X
gan hiéu tng chuyen déng va thay 2, Share
déi tham 56 trong nhom Timing caa P Start: On Click ~ | Reorder Animation

O Duration: 0050 A Move Earlier

dai 1énh Animations (Hinh 3), U Két  ©owy  mw ¢ < vt

qua dudi kiéu file “.mp4”. Xem lai Tining ~
file video va quan sat két qua cua Hinh 3. Dt thoi gian cho hiéu img

viéc dit thoi gian.
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Bai 2. Tao slide chira bén hoép van ban, tién hanh can chinh 1é va khoang cach
giita cac hop, quan sat nhimg thong tin hé théng cung cap trong qua trinh diéu
chinh khoang cach.

@ Bai 1. Héy tim cac hinh anh va tao mét bai trinh chiéu gisi thiu vé khung canh

Péo Ngang voi muc dich minh hoa bén céu tho ciia Ba Huyén Thanh Quan

Buic téiPéo Ngang, bong xé ta,

C6 cdy chen da, ld chen hoa.

Lom khom duéi mii, tiéu vai chil,

Lc ddc bén séng, cho mdy nha.

(Theo sach Ngit Vén 7, NXB Giao duc nam 2020)

Bai 2. Tao mot vai slide gid1 thiéu dac san dia phuong noi em séng, luu file &
dang s&n sang trinh chiéu ti slide dAu tién va huu file & dang dé in cac slide.

Céu 1. Tai sao can tinh chinh 1& va khoéng cach cac hép vin ban?
Céau 2. Vi sao khéng nén chon ¢& chit qua to khi trinh chiéu?

Témtit baihoc 3

© Hop van ban can duoc dinh dang va cén chinh hop Ii.

@ Kiéu va c& chit phai chon @& moi ngudi trong phong déu doc duoc.
@ Hé phan mém trinh chiéu hé tro Ity bai trinh chiéu bang nhitng kiéu tép phu
hop v&i cac muc dich str dung khac nhau.
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N Hoc xong bai nay, em sé:

@ Trinh chiéu dugc theo thi tu slide tuy y.
© K&t ngi dugc véi tép am thanh va tép video dé thé hién Itic trinh chidu.

C)

Theo em, trong khi st dung bai trinh chiéu dé noi vé mét van dé, co xay ra
trwong hop nguoi trinh bay can bo qua mét sé slide hay khong?

«DP Ré nhanh trong trinh chiéu

@D

1) Em héy tao nhanh ba slide nhw & hinh dwai day va thuc hién cac bwoc sau:

MOts6 détaiggiy | D&tdivé soanthdovin ban ‘ DA tai v& bai trinh chiéu

A, S < chuytn ngubi tvibc gt | D% B L Tinh bdy  ngh céc ki hibu 56
% V& soan thao van ban D80 chn 1o R O cha v tom i i v
“ Ve bai trinh chiéu i " | eotuiz i trdl By dic sin

< V& soan thao vén ban

Bude 1. O slide 1, chon muc *V& bai trinh chiéu” ., Gabaitrinh chiéu

Budc 2. Chon Hyperlink & dai Iénh Insert, réi lan luot chon muc twong (ng néu
& hai hinh dwoi day:

3 Slide Titles
A . | |1 Mt 56 de tai goi y
11
Place in This | 2. D2 tai vé soan thio van ban
Document | 1
L

trinh chiéu

2) Xem lai bai trinh chiéu vira tao & ché do Slide Show: T slide 1 hay nhay
chudt vao muyc V& bai trinh chiéu va quan sat viéc chuyén slide. Hay néu nhan
Xét clia em vé két qua chuyén slide.

Poc 3%ch tai hoc10.vn



Trong cting mot file
hodc 6 file khdc

Co nhimg truong hop ta phai tam dimg viée trinh
bay theo trinh tu chuén bi slide dé chuyén t6i mét s6
slide khac sau do moi quay vé trinh bay tiép (Hinh I).

Pé té chire 1& nhanh can chon ddi tuong muén
cai lién két, sau do nhay chon Hyperlink trong dai
1énh Insert (Hinh 2).

Chon Insert 9 Chon Hyperlink

— S £ et =
Chon trong cting mot — o2, o o | ‘
file hodc & file khdc "™ e \
=== — Eg;‘i);":‘ { Chon slide lién két >
= _—
=6 @ :

Chon déi tugng
Hinh 2. So do huréng dan tao lién két

Viéce 1& nhanh thuong duoe st dung dé tao bang chon cho cac van dé can trinh bay.
Cu61 méi nhanh can c6 lién két quay veé bang chon.
<2)P Két ndi da phuong tién

Pé ting murc d6 himg thiivoi nguoi nghe, phan mém trinh chiéu cung cap cac cong
cu két noi trang trinh chiéu voi tép video (file video) hodc tép am thanh (file audio).
Cac file duoc ket no1 do co the ndm ngay trong may dang soan thao hodc & trén mang

Néu két ndi véi cac file trén mang, viéc trinh chiéu s& chdm hon vi mat thoi glan
truyén théng tin qua mang, nhung file trinh chiéu s& khéng b1 phu thude vao may va

khéng doi héi sira ddi gi khi sao chép sang may khac.

Pé két 1101 Vol ﬁle audio, chon Audio trén dai lénh Insert va chon lénh phu hop
ma phan mém cung cap. Tuong tw, chon Video trén dai 1énh Insert dé két néi vai file
video (Hinh 3).

Két néi file video

Q4

) o
ow | Tl it Qine S Pt s».,,s...m Chot | Sty A - Pk Acion | Comment | Text Header Wordhn

Side- o B oo - O / ecordng

Hinh 3. Két néifile video vafile audio Két ndi file audio
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Sau khi két ndi file audio trén slide s& co bisu ?
tuong 4|, Két qua két ndi vai file video s& co biéu
tuong la anh dau tién cua file video do6 hogc hinh mau

den. C6 thé gan hiéu tmg xuét hién véi cac biéu tuong A0
. " % . iz 2 I > | 4 > ooooo0 43
do. Nhay chuét chon cac biéu tuong nay, ta sé co thanh ‘ ‘
diéu khién ctia file video hoic file audio (Hinh 4) Hinh 4. Thanh di¢u khién file audio

Bai 1. Chén vao slide mot file bai hat, tht diéu chinh cuong do am thanh, phat
lai mét doan bai hat, tam dung bai hat 1di cho phat uép

Bai 2. M file trinh chiéu co sn, tao lién két Hyperlink tirmét déi tuong trong
mét slide dén slide khac trong cung file, quan sat két qué thuc hién & ché d6
Slide Show.

@ Bai 1. Em hiy tao slide chinh chira lién két toi hai file ré nhanh FLOWERS
va COMPUTERS. Soan file r& nhanh FLOWERS gi61 thiéu anh cac loai hoa,
file ré nhanh COMPUTERS gi6i thiéu anh céc loai may tinh. Luu y cuéi méi
file r& nhanh co lién két quay vé slide chinh.

Bai 2. Tao slide mé dau cho file trinh chiéu véi hinh nén ctia man hinh trinh
chiéu 14 hinh anh d4u tién ciia mét video tuy chon.

Trong cac cau sau, nhiing cau nao ding?

1) C6 thé thiét ké bai trinh chiéu ma tuy luc trinh bay ta co thé bo qua mét s6
slide.

2) File audio két ndi v6i mot déi tuong sé tu dong kich hoat khi déi tuong do
xuét hién trén man hinh trinh chiéu.

3) Khéng can sira lai lién két toi slide khac trong cung file khi sao chép file do
sang may tinh khac.

4) Khong can stra lai lién két t6i file trinh chiéu khac trong may tinh khi sao
chép file do sang thu muc khac ctia may tinh

Tém tit baihoc  J°

@ Co thé té churc ré nhanh trong trinh chiéu bang cach tao lién két toi slide hay
file trinh chiéu khac.

@ Co thé gén file audio va file video vao bai thuyét trinh @é tac dong Ién ngudi
nghe bang hiéu (ng am thanh va hinh anh.
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«DP Muyc dich clia dy én hoc tap

Du 4n hoc tap thuéc chuyén dé nay gitip hoc sinh rén luyén thuan thuc mét sé
ki nang co ban trong st dung phan mém trinh chiéu. Cu thé, sau khi hoan thanh du an
hoc sinh ¢6 kha nang:

— Khai thac duoc cac kha néng cua mot phén mém trinh chiéu cu thé, tir d6 co ki
néng trinh bay van dé, quan diém ctia minh trude tap thé.

— Pép tmg dugc cac yéu cau can thiét vé hinh thite va néi dung nhim phuc vu
thuyét trinh. Tao ra dugc céc slide ¢o hinh thire phit hop voi néi dung va nang cao duoce
hiéu qua trinh bay.

—Lam viéc theo nhom véi tinh thén hop tac.

Q)P Mot s6 dé tai ggi ¥

D& tai 1. ¥ nghia cdc ki higu s trén chai nhya va tem dan trén hoa qud

Yéu cdu: Trinh bay duoc cho cac ban trong 16p cach phan loai dé nhwa dé co thé
tai st dung an toan, hiéu gi tri hoa qua khi nhin vao tem phéan loai.

Dé tai 2. Cc logi cdy trdi déc san ciia qué em.

Yéu cau: Trinh bay cac loai cay trai phd bién hoiic cac loai cay trai la dic san cia
dia phucmg em dang séng, ciing c6 thé la nhitmg cy trai dé lai nhiéu ki niém nhét
trong tudi tho em.

D& tai 3. Gidi thich, minh hoa y nghia ciia mdt s6 thanh ngi, tuc ngiF ma em thich.

Yéu cau: Trinh bay mét s6 cau tuc ngit, thanh ngit, giai thich y nghfa kém hinh anh
minh hoa vé nghia den, nghia bong va tinh huéng tmg dung trong cudc séng thue té.
<3P san phdm cla dy an

a) San phim cin nép

Sdn pham: File kiéu “ pptx ” ctia bai trinh chiéu c6 khéng it hon 8 slide.

b) Yéu chu di véi san phim

Vé ngi dung

— Phut hop véi yéu céu ciia dé tai

— Phu hop v6i ban thuyét trinh khi nghiém thu.
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Vé hinh thirc

Bai trinh chiéu ¢ tinh thém mi va sinh déng, hép dan dugc nguoi nghe. Cu thé,
bai trinh chiéu cho thay:

— Cac slide duoc dinh dang hop i, ¢& chit va mau séc hai hoa.

— Céc slide c6 tidu dé trén (Header), tidu dé dudi (Footer) va dugc danh s6 thi tur.

— C6 st dung hinh anh minh hoa vo1 cac hép van ban ghi chu thich duoc can chinh
hop li. C6 thé co slide két néi voi file audio hay file video.

— C6 st dung hidu tmg xuat hién cho mét s6 déi tuong va hiéu tmg chuyén trang
cho cac trang chiéu.

¢) Quy dinh vé nghiém thu san phim

— Séan pham nép dudi dang ban mém (file trinh chiéu), co thé kem theo ban cimg.

— Dai dién nhom trinh bay két qua thue hién du an:

+ Dé tai nhom da chon.

+ Céc phan cong viée theo phan cong, qué trinh va két qua thue hién.

+ Céc kha nang ctia phan mém trinh chiéu ma nhom dé khai thac trong qua trinh
tao ra san pham, li do lwa chon va tir danh gia hiéu quéa ctia viée sit dung nhiing cong
cu do

+ Thuyét trinh trudc 16p voi viée sit dung file trinh chiéu da tao.

— Thay, ¢6 gi4o va cac nhom khac néu nhén xét, danh gia
<@P DPanh gia két qua thuc hién dy é@n

Két qua thue hién du an dugce danh gia riéng cho timg ca nhan tham gia trén co s&
danh gia san pham ctia nhém va dénh gia qua trinh lam viéc voi kha ning hop tac trong
lam viéc nhém ctia ca nhan do

C6 ba tiéu chi danh gia d& néu & muc 3 trong bai “Hudng dén chung vé thirc hanh
véri hé thong phén mém van phong”. Ti 16 ctia timg tiéu chi trong danh gia toan phan
do thay, ¢ gido quyét dinh. Thay, c6 gido co thé thao luén véi tap thé 16p (tham khao
Hinh I). .
TCI: Tinh chuan muc, chinh xac va
da dang trong viéc stt dung cong cu
ciia h¢ thong phan mém van phong
¢ tao ra san pham

o

TC2: Chat lwong lam vige
theo nhom va tinh hop tac
clia ting thanh vién.

7

AN

%

TC3: Sw phong phu cia noi
dung, y tuéng va cach thé
hién sang tao trong san pham.

Hinh 1. Mgt vi duvé ti Ié ciia cdc tiéu chi trong ddanh gida
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Tiéu chi

Tiéu chi 1

Tiéu chi2

Tiéu chi 3

RUBRIC PANH GIA KET QUA THU'C HIEN DU AN
THUQC CHUYEN DE THUC HANH SU DUNG PHAN MEM TRINH CHIEU

— Noi dung phu hop
dé tai. Sir dung tot san
phém khi trinh bay.

— Dap tmg yéu cau vé
56 slide

— bap umg di moi yéu
céu vé hinh thitc.

— Khi trinh bay két
qua dw an néu duoc
day di nhitmg cong
cu chinh ma nhém da
khai thac dé lam san
phém, dong thoi danh
gia dwoc hiéu qua s
dung.

— Chi dong hoan
thanh t6t moi cong
viéc dwoc giao.

— Luén tich cwc tham
gia thao luan, gop y
xay dung trong sinh
hoat nhom

— C6 tinh thin dong
vién, twong trg giup
dd ban.

—Noi dung phong phi
hodc ¢6 y twéng moi
doc dao thé hién vy
riéng.

— C6 séang tao trong
thé hién néi dung va
dem lai tinh hép dan
cho san pham.

Poc sach tai hoc10.vn

01 dung phu hop
de tai. Biét st dung
san pham khi trinh
bay.

— Pap tmg yéu cau vé
56 slide.

— Pap tmg gan di
tat ca cac yéu cau
vé hinh thirc (so véi
mirc 2 thém: c& chit
va mau sic hai hoa,
sit dung hiéu tmg
xuét hién mét vai
d6i twong noi dung
va hiéu tmg chuyén
slide hop 1i).

— Tich cuwc hoan
thanh moi cong viéc
duogc giao dung thoi
han.

— Tich cuc tham gia
théo luan trong sinh
hoat nhom.

—Néi dung kha phong
phu.

—Minh hoa dugc bing
hinh anh hodc (audio,
video) ¢ tinh thuyet
phuc.

— San pham co tinh
thim mi.

— NO6i dung phu
hop dé tai

— Dap ung yéu cau
vé s slide.

— Cac slide dwoc
dinh dang hop i,
¢6 thé hién sy phan
cp cac ¥ trinh bay.
— Cac slide dwoc
danh s6 thi tw, co
Header va Footer.
— C6 si dung hinh
anh minh hoa.

— Hoan thanh da
cong viéc duoc
giao dung thoi han.
— Co tham gia thao
luén, gop y xay
dung trong sinh
hoat nhom.

— Noi dung twong
d6i day di.

— Hinh thic san
pham thé hién biét
s dung cac cong
cumot cach hop 1i,
¢6 chon loc.

— Noi dung phu
hop dé tai.

— bap ung yéu
cAu vé s6 slide.

— Cac slide
duoc dinh dang,
c6 thé hién sw
phéan cép cac y
trinh bay.

— CO6 tham gia
hoat dong nhom
nhung chira hoan
thanh di cong
viéc duoc giao.

—Noi dung twrong
d6i day di.

— Hinh thirc san
phém thé hién
viéc st dung mot
cach may moc cac
cong cu.
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<3P Vi du minh hoa viéc thuc hién du @n hoc tap thuéc chuyén dé
Pé tai: Gioi thiéu mot bai hat dé lai nhiéu dn tuong véi cic em khi con nhé.
Nhom thue hién: 4 nguol
Yéu cau: Giéi thiéu mét bai hat em yéu thich tir nhé va dé tr& thanh ki niém dep
vé tudl tho cta em.
Giai doan 1. Lap ké hoach
Xdc dinh muc tiéu dy an
— Chon bai hat dap mg cac yéu cau
+ Bai hat yéu thich.
+ Dé tim tu liéu minh hoa
+ Co6 thé tra 1o duoc cau héi: Bai hat dé lai nhimg én tuong gi?
+ C6 thé dé thuyét phuc duoc nguoi nghe vé tinh hép dan ctia bai hat.
— Mugc tiéw: Lam cho nhiéu nguai khac ciing yéu thich bai hat do
Lap danh sdch cong viéc cu thé
— Suu tm hinh &nh vé cac con vat, cay cbi, phong canh, nhan vat duoc néu trong
bai hat.
— Chuén bi 161 thoai g161 thiéu cac hinh anh
— Lo1 chinh xac cta bai hat.
— Céc clip hay va dep vé bai hat nay.
— Phac hoa vé slide m& dau va slide két thuc ban thuyét trinh.
Du kién sin phim
— Théng nhét vé bai hat s& gisi thiéu: “Chi éch con” ctia Phan Nhan.
— Gii thiéu nhimg con vat dang yéu dugc nhic téi trong bai hat.
— Hinh anh lang qué thanh binh.
Phan chia cong viéc trong nhom
— Béu nhém truéng va thu ki.
— Phan cong hai ban: Suu tam céc loai hinh anh va chon loc clip hay.
— Phan cong hai ban khac:
+ Chuén bi 161 thoai 2161 thiéu né1 dung lién quan to1 cac hinh anh.
+ Soan théo vé néi dung trinh bay cac 4n tuong bai hat dé lai trong ki trc tudi tho
— Déng thoi ca bén ban trong nhém:
+ Suy nghi vé trinh t thuyét trinh.
+ Céc ¥ chinh can trinh bay trén slide.
+ Nhimg hiéu tng tao diém nhén thu hut sw chu y ctia nguoi nghe
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Thu ki hoan thién “Phiéu déing ki dé tai” (theo mau Phu luc trang 45), nhom truéng
ki va nép cho thay, c6 giao.

Lén lich trién khai die dn

Téng thoi gian thue hién du 4n 1a 9 tiét trén 16p va thoi gian lam bai tap twong tmg

G nha

Tiét thir

(trén 16p)

Cong viéc
(trén 16p)

—Nhan dé tai.
—Xac dinh muc tiéu du an.

Tuén thit
(1am viéc
ngoai 16p)

Céng viéc
(ngoai gi¢ trén 16p)

— Cac ca nhan suu tAm tai lidu trong
phén dwoc giao, chuyén cho thw ki

1 —Lap danh sach cong viéc cu thé. tap hop.
— Dy kién ké hoach. — Tim hiéu cong cu co thé giup ich
—Phan cong nhiém vu. 1 trong viéc tao slide san phém.
— Soan thao phiéu dang ki de tai. —Xac dinh cac phan va phac thao dan
M Pl 2
Tham gia bai hoc 86 1 (Tém tdit y oG clla sin pham.
2 cdc kha néng ciia hé phan mém
trinh chiéu).
3145 Tham gia cac bai hoc bo trg 2, 3 — Tim l?é sung thong tin vé cac dbi
T vad. twong can minh hoa.
7 .. i — Chinh 1i n6i dung thuyét trinh dé
— Duyét cac tai liéu nhom thu 28 Khop véi phﬁn ‘minh hoa.
thap dwoc, chon loc thong tin va = _ P xuit, trao dbi, 26p ¥ trong nhém
¥ tuli¢u 0 vé cac hiéu g nén 4p dung.
—Bién soan noi dung thuyet trinh
va thao luan cach minh hoa.
7 Trinh bay céc video, audio va hinh Dé xuét, trao d6i, gop y trong nhém
anh minh hoa. ve ndi dung, hinh thitc minh hoa.
— Duyét lai san phém va bai — MGi thanh vién ti danh gia: sw tién
thuyét trinh. b vé kha nang khai thac cac cong cu
- T5ng két thwc hién dé tai 4 cua ph?m mém trinh chiéu dé tao san
5 Théng qua bién ban hop téng két phém, tinh than hop tac va két qua
thwe hién de tai. dong gop trong lam viéc nhom.
—Phan cong chuan bi bao cao két — Nhom danh gia két qua lam viéc
qua thwe hién dé tai ctia nhom ctia nhom, danh gia san phém.
trong budi nghiém thu san pham.
5 Bao cao két qua thire hién dé tai 5

clianhém va thuyét trinh vé dé tai
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Giai doan 2. Thuc hién du an
Tir tiét 2 trd di, héng tuén hop nhém va thuc hién céc cong vide sau day:
— Céc thanh vién béo céo két qua thuc hién céng viéc ciia minh.
— Nhom trudng danh gia hoat dong cta cac thanh vién.
— Théng nhét trong tam cong viéc sip t6i, chi trong:
+No1 dung trinh bay.
+ N6i dung hép vén ban hién thi trén slide.
+ Cac hiéu ung hién thi, chuyén dong, mau séc, ...
— Canhom ciing thu ki hoan thién phén 161 dén ctia bai thuyét trinh.
Giai doan 3. Bao cao két qua
— Théng qua néi dung bién ban tong két.
— Théng qua néi dung tom tit s& trinh bay vé két qué thue hién dé tai.
— Lén ké hoach kich ban trinh bay két qua.
— N6p bién ban téng két va san pham d4 lam.
— Thuyét trinh vé dé tai di chon.
— Tiép thu cac y kién gop v, tham gia gop ¥ va danh gia chéo nhom khac
Laeu y: M&i dé tai can phai co:
— Cac hinh anh minh hoa trong slide (Hinh 2).

Hoa mi

Hinh 2. Mgt s6 anh chon minh hoa
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— Slide gi01 thiéu dé tai va nguot thue hién (Hinh 3).

* Chii Ech Con

Nhac va 161 PHAN NHAN

Xin cam onisw ldngnghe

ctia thdy cova cdc ban!!

Hinh 3. Slide mé dau Hinh 4. Slide két thic
— Sau khi thuyét trinh: Cén ling nghe va tra 1oi cic cau héi cia nguoi nghe va cam
on nhiing nguoi tham du (Hinh 4).
Phu luc
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp — Tw do — Hanh phiic

PHIEU DANG Ki BE TAI
THUC HANH SUDUNG PHAN MEM ...

Ho va tén hoc sinh:

Trurong:..
Tén de ta

Phdn cong nhiém vu:

— VUG BUONG: ...
Thoi gian thirc hién dé tai: Tir .../,

..., ngay ... thang ... nam ..

Y kién thay, cé gido Nhém tridng

(Ki va ghi ré ho tén)
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© Nh§ lai cach t8 chic Iuu trit di liéu va chic nang co ban clia phan mém bang tinh.
@ On luyén dugc viéc sif dung mot s6 ham théng dung ctia phan mém bang tinh.

} T8 chiic luu tri i liéu trong phén mém béng tinh

)

Em hay néu moét s kha nang clia phan mém bang tinh ma em biét.

Em hay tao mét trang tinh nhu & Hinh 1, trong d6 cac 6 tinh tai khéi 6 F4:F9 va
D10:F10 si¥ dung cong thirc d& thu duoc s6 liéu nhw trong hinh. Em hay thay
ddi cac s6 liéu trong cot D va nhan xét v& s6 liéu hién thi tai 6 tinh D10 va F10.

| ssumiears)

Il e | b E
DOANH THU BAN VE PHIM HOAT HINH o
‘Théi diém 56 lwgug vé bis

Lerhiy cong chiéu [Ngiy thwbmg] Cubi tuin
i 10/05/2019 21237] 17 419)

07/0622019 28956] 21266
21/062019
25/1072019
211172019
2771212019
TONG

m—
[Ngay cudi tudn, Nga

© Teneng2n vmngso{ ® .j:

Hinh 1. Mt trang tinh ctia phdn mém bang tinh Microsofi Excel 2016

ﬂl'“’“” ;!

2

Poc 4%4ch tai hoc10.vn



Trong Hinh 1,161 dung 6 tinh F10 1a ham SUM(F4:F9) nhung két qua hién thi
tai 6 F10 lai la 266 157 (gia tri tra vé ctia ham).
<P Bang chon chiic néng clia phdn mém bang tinh

Hé théng bang chon chirc nang ctia phan mém bang tinh nhim hé tro nguoi ding
lua chon thue hién cac céng viéc khac nhau mét cach dé dang. Cac phién ban khac
nhau cia PMBT thuong st dung cac biéu tuong (icons) tuong tu nhau vory nglﬁa nhu
nhau. Chuyen dé nay st dung phan mém bang tmh Microsoft Excel 2016 (viét gon la
Excel) dé minh hoa cac chie ndng ctia phén mém bang tinh. Mot s6 dai 1énh théng
dung ctia Excel gém:

a) Dai Iénh Home

Dai 1énh Home cung cép cac cong cu thong dung nhw hua chon kiéu va ¢& chit,
ké bang, t6 mau cac 6 tinh, can bién, Iua chon kiéu hién thi cho dit liéu dang s (phén
tram, tién té, sé 16n,...).

Kiéu va ¢ chit Cain bién trong 6 tinh Kiéu hién thi cho dit liéu s6

Formul Data

Insert  Page Layout Review

= ¥ Cut
@ Copy ~

Paste g = 5= B Merge & Center -
 Format Painter g7y ES Merge & Cent

Conditional Format as
Formatting~  Table ~

% Bwepre

Clipboard [ Alignment

Ké béng va to mau Hop nhdt 6 tinh
cdc 6 tinh ; e

Hinh 2. Dai lénh Home
Hinh 2 minh hoa mét phén dai 1énh Home ctia Excel. Cac chic néng trong dai 1énh
Home thuong dugce st dung cho cac yéu cau trinh bay bang tinh hop tham mi.
b) Dai lénh Insert
Dai lénh Insert cung cép cac cong cu cho phép chén thém cac déi tuong vao mot
trang tinh. o1 tuong thuong duoc chén thém la cac biéu do duoc sinh ra tir dit liéu dé
¢6 trong bang tinh. Hinh 3 minh hoa mét phan cia dai lénh Insert.

Tao va chén biéu do vao trang tinh

Pagelayout  Formulss  Data  Review  View

= 7y .

B EHHEO B a @ LIt - [
Recommended Table Pvduls Online Shapes SmartArt Screenshol & My Add-ins - Recammended - L *k Pwotchm 30
PivotTables Pictures 4 Map ~

Hinh 3. Dai lénh Insert
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¢) Dai lénh Data

Dai lénh Data cung cap cac chitc ning lién quan t6i dit liéu nhur: lay dit liéu tir cac
nguén dit liéu da co, sép xép, loc dit liéu, thiét lap rang budc voi dit liéu nhap vao, xoa
cac dong dit liéu trung nhau,... Hinh 4 minh hoa mét phén cua dai lénh Data.

Sap xép di liéu Loc dit liéu

8 - -

File

Home  Inset  Pagelayout  Formulas Review  View

F\ [\a [:H ‘—H [l\ ': [ Show Queries Wx\ (2] Connections

Blslg Lo ; ] Frrom Tale 2 [ propertes

From From From FromOther  Existing  New Refresh

Access Web Text Sources  Connections  Query~ Lo RecentSources | - |2 Edit Links
Get External Data Get & Transtorm Connections

Hinh 4. Dai lénh Data
<3P M6t s6 ham tinh todn théng dung ciia phdn mém bdéng tinh
Excel thuong cung cap sén cac ham cho phép nguoi dimg tinh toan nhanh va chinh
xéc tir nhimg dit liéu dé co dé tao ra dit liéu méi (Bang 1). Tat ca cac ham va cong thire
trong Excel déu duoc bt déu boi dau “=".
Badng 1. Mgt s6 ham don gian, thong dung ciia Microsoft Excel

Sum Tinh téng céc gia tri trong cac 6 tinh

AVERAGE Tinh trung binh cong céc gia tri trong cac 6 tinh

MAX Tim gia tri 16n nhat trong cac 6 tinh

MIN Tim gia tri nhé nhét trong cac 6 tinh

COUNT Dém s6 lugng 6 tinh ¢6 chira dit liéu kiéu s6 trong cac 6 tinh
IF Tra lai két qua dua trén két qua kiém tra diéu kién

Trong ham/céng thie, Excel stt dung dia chi twong déi cho cac 6 tinh. Do vay, khi
mot ham/céng thire duoc sao chép tir 6 tinh nay sang 6 tinh khac, cac 6 tinh co6 dia chi
tuong déi trong ham/céng thitc duge thay dbi phi hop véi vi tri méi. Néu muén co
dmh dia chi cta 6 tinh nao do trong ham/céng thire khi sao chép sang noi khac, Excel
st dung dia chi tuyét déi cho 6 tinh nay. Pé ¢b dinh s6 hitu hang hoac 6 hiéu cot cua
mét 6 tinh khi sao chép ham/cong thire sang noi khac, Excel st dung dia chi hdn hop

Chii y: Pia chi tuyét dbi ctia mét 6 tinh duoc tao ra béng cach thém ki tu $ trudc
56 hiéu cot va s6 hiéu hang ctia 6 tinh.

Vi dy: D5 la dia chi tuong déi, $D$5 la dia chi tuyét dbi va $D5 la dia chi hén hop
(sé hiéu c6t uén ¢é dinh, s6 hiéu hang c6 thé thay déi).
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Cho mét trang tinh voi bang dit lidu da tao trong Hogt dgng 1, em hiy cho biét:
1) Excel co thé thue hién dua ra danh sach cac phim theo thi tu tong luong vé
ban ra tang dan duoc khong?

2) Can phai lwa chon chitc néing néo ciia Excel dé chi hién thi nhimg phim c6
luong vé ban ra cudi tuan 16n hon 20 000 vé?

St dung trang tinh véi bang dit liéu da tao trong Hoat déng 1, em héy thuc hién
cac yéu cau sau:

1) Chén thém mét cét co tiéu dé “Doanh thu” va mét cot c6 tiéu dé “Xép hang”.
2) Tra ciru bang “Gia vé” dé tinh toan doanh thu timg bé phim trong bang dit
liéu va tong doanh thu cua tat ca cac phim co trong bang

3) Tai c6t “Xép hang”, sit dung ham IF dé ghi gia tri “Dét khach” tai nhimg
hang ung voi cac bé phim c6 tong luong vé ban ra trén 50 000 vé.

4) Tinh trung binh lwong vé ban ra trong ngay thuong va trong ngay cudi tun
cho tat ca cac phim.

CAu 1. Vi méi dai lénh Home, Insert, Data, em co thé lam duoc nhiing gi
Vi bang tinh?

Cau 2. Em hdy cho biét muc dich st dung cta cac ham SUM, COUNT, IF,
MAX, AVERAGE.

Céau 3. Gia thiét 6 tinh E10 c6 chita ham =SUM (B$2 : $E8). Néu sao chép néi
dung 6 tinh E10 sang 6 tinh G12, ham =SUM (B$2 : $E8) & 6 tinh E10 thay déi
nhu thé nao khi sang 6 tinh G122

Tom tit baihoc )"

@ Excel lwu trir dir liéu trong cac 6 tinh. M@i 6 tinh c6 dia chi 1a s6 hiéu cla c6t
va hang.

@ Dai lenh Home thuong st dung trong cac yéu cau trang tri bang tinh hop
tham m; dai lénh Insert cung c&p céng cu cho phép chén thém déi tuong vao
trang tinh; dai lénh Data st dung trong cac yéu cau sap xép va loc dt liéu.

© M6t s6 ham thuong dung: SUM, AVERAGE, MAX, MIN, COUNT, IF.
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@ Biét dudc y nghta clia cac ham tinh toan theo diéu kién clia phan mém bang tinh.
@ Van dung dugc mot s ham tinh toan theo diéu kién dé tao ra cac dit liéu théng ké,
phuc vu cho cac du an hoc tap.

C)

Trong thuc t&, em c6 thé gap tinh hudng can thuc hién cac tinh toan theo didu
kién trén mét bang dir liéu, vi du tinh diém trung binh mén Tiéng Anh clia cac ban
nam trong Iop. Em hay néu thém mot vai tinh huéng khac.

«DP Ham dém s& 6 tinh

)

Em hay thuc hién cac yéu cau sau:

1) Tao trang tinh chira di liéu két qua cudc thi giong hat hay toan trudng (Hinh 1).
2) Tai 6 tinh E16 nhap cong thirc =COUNTIF(E3:E14, 10). Sau do Ian Iuot thay
gia tri 10 trong cong thirc nay bang cac gia tri 11 va 12. Em hay nhan xét vé gia tri
tra vé trong mdi trwong hop.

3) Tai 6 tinh D16, em hay Iap cong thirc dé tinh sb thi sinh “Nam” du thi.

Bén canh ham COUNT dé dém s6 luong 6 [Zxe — S
. . ~ 1A 4 o Rosg KET QUA CUQC THI GIONG HAT HAY
tinh chita dg liéu dang sO trong mot khot 93 Ex.cel ; i e | S uﬂ[é.. anm
con cung cap cac ham dém 6 tinh theo diéu kién |5 0 7
khac. Ham COUNTA va COUNTIF la hai ham |; - 5
dém 6 tinh théng dung. o oo |8 50 (oot
a) Ham COUNTA 7 o S o
. . T K o ol [Cs[vaTruskien | Nem
Ham COUNTA duoc st dung dé dém s6 |n [ S[buiTuiVamh | Nam
| = 12| [ 10[Trinh Mish Tam | Nur Buoe chon
luong 6 tinh c6 chira dit liéu trong moét khoi 6. [ [ 11T Phuona Thio | Ne
R i . : o 14| [ 12[Nguyén Trung Todn| Nem
Dit liéu co thé ¢ dang s0, ngay thang, vén ban, |, o S

cong thuc, ... i
Hinh 1. Ket qua cugc thi giong hdt hay
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Xét vi du & Hinh 1, dé tinh s6 thi sinh duoc chon di thi cap tinh, ¢ thé ding cong
thitc =COUNTA (G3:G14). Céng thitc nay s& tra vé gia tri 3, a s6 luong 6 tinh ¢6 chita
dit liéu trong khéi 6 G3:G14.

b) Ham COUNTIF

Excel cung cép ham COUNTIF dé dém s6 luong cac 6 tinh nim trong mét khéi 6,
thoa man mét didu klen nao do. Trong Hoat déng 1, ham =COUNTIF(D3:D14, “Nam”)
duoc dung dé dém s hwong cac 6 tinh trong khéi 6 D3:D14 chira gia tri “Nam”

Ham COUNTIF c¢ dang:

COUNTIF(Ving_xem_xét, Didu_kién)

Trong dé

— Ving_xem_xét: Khéi 6 duoc xem xét.

—Piéu_kién: Piéu kién can thoa mén c6 thé 1a s6, xau, biéu thic logic hay dia chi
6 tinh. Néu diéu kién can dap tmg la dia chi ctia mét 6 tinh, ham sé st dung gia tr1 hién
tai cta O tinh.

Xét vi du ctia bang dit liéu “Két qua cuéc thi giong hat hay” & Hinh I:

— Céng thitc =COUNTIF(F3:F14, ">=75") tra vé gia tri 8, 1a s luong thi sinh co
diém thi 16n hon hoéc bang 75.

— Céng thitc =COUNTIF(E3:E14, D20) trong 6 tinh E20 (Hinh 2) travé giatri 5, la
6 thi sih khoi 12 du thi. Céng thire nay
dém cac 6 tinh trong khoi 6 E3: E14 c6 w'| |
chira gia tri giong vai gia tri nam trong 6 |,
tinh D20. Do vay néu gia tr1 trong 6 tinh 22
D20 thay doi, gi?_ 1 Ara Ve trong 6 tinh Hinh 2. Vi du sit dung ham COUNTIF véi diéu
E20 ciing thay d6i tuong ting. kign can ddp img la dia chi mét 6 tinh

¢) Ham COUNTIFS

Trong thue té, chiing ta c6 thé gip nhimg yéu chu dém s6 lwong 6 tinh thoa mén

| & No jwem e | s

¢
UNTIF(E3E14,D20)

nhiéu hon mét diéu kién. Vi du & Hinh 1, néu mudn dém sb luong thi sinh nir khéi 10
du thi hay s6 thi sinh nit du thi dat tir 75 diém tr& 1én thi phai ding cac ham dém theo
nhiéu diéu kién. Excel cung cap ham

Vig

COUNTIFS dé thue hién cac yéu cau xemxét2  Diéu kign 2

dém nhu vay =COUNTIFS(D3:D14, "N, F3:F14, ">=75")
Xét bang dir liéu & Hinh 1, cong (LI, | .

thiae & Hinh 3 thuc hién dém s6 o DRkl

luong thi sinh nit du thi dat tir 75

o Hinh 3. Stt dung ham COUNTIFS dé dém s6 thi
diem tré lén. sinh nit c6 diém thi tie 75 tré lén
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Trong céng thie & Hinh 3, khdi 6 D3:D14 duoc xem xét dé tim nhiing hang 6 gia tri
“Nir” (cac hang: 3, 4, 8, 9, 12, 13), con khéi 6 F3:F14 dugc xem xét dé dém s6 hang co
gi4 tri 16n hon hodic béng 75 trong s6 cac hang tim duoc.

Ham COUNTIFS co dang

COUNTIFS(Ving_xem_xét_1, Diéu_kién_1[,Ving_xem_xét _2, Didu_kién_2,...])

Trong dé

—Vung_xem_xét_1, Dieu_kién_1: Cap khoi 6 duoc xem xét va dieu kién can dap
tmg dau tién (bat bude phai co).

- [ Vung xem_xét 2, Pieu_Kién 2,...]: Cac cép khoi 6 duoc xem xét va dieu
kién can dap 1mg b sung (khéng bt bude phai co). Cac khéi 6 bd sung phai co cing
56 hang va sé cot v6i ving xem xét dau tién

Xeét vi du ctia bang dit liéu “Két qua cudc thi giong hat hay” & Hinh I:

— Cong thire dém s6 luong thi sinh “Ni” dur thi (c6 thé dung ham COUNTIF):

=COUNTIFS(D3:D14, "N{#")
— Céng thire dém s6 huwong thi sinh “Nir” khéi 10 du thi:
=COUNTIFS(D3:D14, "N, E3:E14, 10)

— Céng thire dém s6 luong thi sinh “Ni” khéi 10 du thi ¢6 diém thi 1én hon 75:

=COUNTIFS(D3:D14, "N, E3:E14, 10, F3:F14, ">75")

«2)» Ham tinh t8ng va tinh trung binh céng

Trén bang dit liéu thu duoc tir Hoat dong 1, tai hai 6 tinh con tréng canh nhau, em
hay lan lvot go cac cong thirc sau:

=AVERAGE(F3:F14)

=AVERAGEIF(E3:E14, 10, F3:F14)
Em hay so sanh va nhan xét y nghia cia ting két qua nhan duoc.

J

Excel cung cap cac ham SUM va AVERAGE dé tinh tng va tinh gia tri trung binh
céc 6 tinh trong mét khéi 6. Tuy nhién, trong thue té ching ta con can phai tinh tong
hay gié tri trung binh chi nhing 6 tinh thoa man mét diéu kién nao do trong toan bé
Kkhéi 6. Chéng han voi bang tinh & Hink 1, néu ching ta muén biét tong diém dat duoc
ctia céc thi sinh ¢6 diém thi tir 80 tr& 1én hay diém trung binh cia cac thi sinh khéi 12,
khi d6 chung ta can phai st dung cac ham tinh tong va tinh trung binh cong theo
dieu kién.
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Excel cung cép cac ham SUMIF va AVERAGEIF cho phép tinh tng va tinh trung
binh céng gi4 tri cac 6 tinh thoa mén mét diéu kién nao dé trong mét khéi 6.

Xét bang dit liéu & Hinh 1, cong thirc & Hinh 4 cho phép tinh tong diém dat duoc
ctia cac thi sinh khéi 10, cong thie & Hinh 5 tinh diém trung binh ctia céc thi sinh c6
diém thi 1én hon hodic béng 80.

Trong céng thitc & Hinh 4, khéi 6 E3:E14 duoc xem xét dé tim nhing hang co
gia tri 10 (cac hang: 3, 5, 12), con khéi 6 F3:F14 duge st dung dé tinh tong gié tri tai
cac hang tim duoc.

Trong cong thie & Hinh 5, khéi 6 F3:F14 duoc xem xét dé tim nhimg hang c6
gia tri 1on hon hotic béng 80 (cac hang: 4, 7, 8, 10, 12) 1éi tinh trung binh cng nhiing
gi4 tri tai cac hang tim dwoc trong khéi 6 F3:F14.

Viing tinh
|—/| =AVERAGEIF (F3:F14, ">=80")
=SUMIF(E3:E14, 10, F3:F14)
e Z ==
b Viing xem xét Diéu k’é’t
Ving xem xét  Dibu kién cdn thod man va tinh todn cdn thod man
Hinh 4. Tong diém dat dioc ciia cdc thi sinh Hinh 5. Diém trung binh ctia cde thi sinh ¢6
khsi 10 diém thi tir 80 diém tré lon

Ham SUMIF va AVERAGEIF co6 dang:

SUMIF(Ving_xem_xét, Didu_kién [,Vung_tinh])
AVERAGEIF(Vung_xem_xét, Didu_kién [,Vung_tinh])

Trong dé
— Vung_xem_xét: Khoi 6 duoc xem xét.
- Diéu_kién: Piéu kién can thoa mén co thé 1a s, xau, biéu thic logic, dia chi 6
tinh. Néu diéu kién la dia chi ctiia moét 6 tinh, ham sé st dung gia tri hién tai caa 6 tinh.
— Vang_tinh: Pay la dia chi khéi 6 s& duoc st dung dé tinh tong hogic tinh trung
binh céng (c6 the khoéng co). Néu khong chi dinh tham s6 nay thi kho 6 trong tham s6
Vung_xem_xét sé duoc st dung de tinh toan (Hinh 5).
Xét vi du ctia bang dit liéu “Két qua cudc thi giong hat hay” & Hinh I:
— Céng thuc tinh t(:mg diém dat duoc ctia c4c thi sinh dat tir 80 diém tré lén:
=SUMIF(F3:F14, ">=80")
— Céng thie tinh diém trung binh ctia cac thi sinh khéi 12:
=AVERAGEIF(E3:E14, 12, F3:F14)
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<3P Ham Idy gid tri 18n nhét, nhé nhét

Trén bang di liéu thu dwoc tir Hoat déng 1, tai hai 6 tinh con trdng canh nhau,
em lan luot gd cac cong thic sau:

=MAX(F3:F14)

=MAXIFS(F3:F14, D3:D14, "Ni"')
Em hay so sanh va nhan xét y nghfa ctia tirng két qua nhan duoc.

Excel cung cép ham MAX va MIN dung dé xac dinh gia tri 1on nhat va gia tri nho
nhét trong mét ddy s6. Bén canh do, con ¢6 cac ham MAXIFS va MINIFS nhim dap
tmg cho cac yéu cau tim kiém gia tri 1on nhat va nhé nhét trong nhitng 6 tinh thoa méan
cac diéu kién nao do.

Xét vi du vé bang dit lisu thu duoc tir Hoat déng 1, néu mudn biét diém thi thép
nhét trong $6 cac thi sinh khéi 12, c6 thé lap cong thie nhw & Hinh 6.

Trong céng thitc & Hinh 6, khéi 6 Cap ving va diéu kién xét
E3:E14 duoc xem xét dé tim nhing ¥
. 5 oid 112 (chic i
hang c6 gia tri 12 (cachang: 4, 7.8, 11, =MINIFS(F3:F14, E3:E14, 12)
14), con khoi 6 F3:F14 duoc st dung de

A
Viing tinh
Hinh 6. Str dung ham MINIFS tim diém thi thdp
nhat trong 56 cdc thi sinh khéi 12

tim g14 tr1 nhé nhét tai cot F (cot “Diém
thi”) tuong tmg vai cac hang tim duoc.

Ham MAXIFS va MINIFS co dang

MAXIFS(Vung_tinh,Ving_xem_xét_1,Diéu_kién_1[,Ving_xem_xét_2,Didu_kién_2,...])
MINIFS(Vung_tinh,Ving_xem_xét_1,Diéu_kién_1[,Vung_xem_xét_2,Diéu_kién_2,...])

Trong do:

— Ving_tinh: Khéi 6 duoc st dung dé xac dinh gié tri 1on nhét, nhé nhat.

—Viang_xem_xét_1, idu_kién_1: Cip khéi 6 duoc xem xét va diéu kién can thoa
mén dau tién (bdt bude phai co).

—[,Vung_xem_xét 2, Pidu_kién_2,...]: Cac cip khdi 6 duoce xem xét va diéu kién
cén thoa man bé sung (khong bét bude phai co)

Xét vi du ctia bang dit liéu “Két qua cudc thi giong hat hay” & Hinh 1, céng thic
tim diém thi cao nhét ctia cac thi sinh it khéi 12 la

= MAXIFS(F3:F14, D3:D14, "N, E3:E14, 12)
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<@P Thuc hanh
Dua trén bang tinh trong Hogat déng 1, em hiy lap cong thic dé tinh:
1) S6 thi sinh nam khéi 10 du thi ¢6 diém thi 16n hon 75.
2) Piém trung binh ciia céc thi sinh khéi 12.
3) Két qua thi cao nhat, thap nhét ctia cac thi sinh nam khéi 10.

Em hiy xay dung bang dit liéu két qua kiém tra chét luong dau nam cua cac
ban trong 16p (gém cac mén Toan, Ngit van, Ngoai ngit). Tir bang dit liéu nay,
em héy théng ké nhimg thong tin saw:

1) S6 lugng cac ban co diém thi ca ba mén déu tir 8.0 trd lén.

2) Piém trung binh mén Ngit vén ctia cac ban nit va diém trung binh mén Toan
cua cac ban nam.

3) Piém trung binh mén Ngoai ngit ctia cac ban ¢ diém mén Toén tir 8.0 tré 1én.

Ngay cudi tuan, 16p em t6 chirc di xem phim cung nhau. Mot s6 ban muén di
vao sang Chu nhat, moét 56 ban muén di vao chiéu Chu nhat, mét s6 khac co
thé di ca sang hay chiéu déu duoc. Em héy lap mét bang cho cac ban ding
ki thoi gian phu hop va théng ké phwong an nao ¢6 nhiéu ban lwa chon nhét

Cho béng dit liéu vé s6 luong trai cay d4 tiéu thu nhu
hinh bén. Em héy giai thich y nghia cac ham duoc viét

B c [

@

Loai | Xuit xir | S6 lwong
[Tho__|phap 7

5
J
2 1
nhu sau: 32 |Gm |Aickp 120)
1) =COUNTIF(D2:D13, ">100") D4 b o]
2) =COUNTIFS(B2:B13, "T40", D2:D13, ">100") T
3) =SUMIF(B2:B13, "T40", D2:D13) N =
4) =MINIFS(D2:D13, B2:B13, "Téo", C2:C13, "Phap"”) | 11 o loc o

13| 12 [tio |phip 140)

[romtitbaihoc ) .
© Ham COUNTIF va COUNTIFS duoc slr dung dé& dém sé luong cac 6 tinh
thoa man mét hoc nhiéu diéu kién.
© Ham SUMIF va AVERAGEIF duoc st dung d@é tinh tng va trung binh céng
clia cac 6 tinh trong mét khéi 6 thod man moét diéu kién nao d6.
© Ham MAXIFS va MINIFS duoc st dung dé tinh gia tri lon nhatva gia tri nho
nhét trong cac 6 tinh thoa mén cac diéu kién nao do.
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o On luyén dudc céc ki nang co ban sif dung phdn mém bang tinh.
@ Thuc hién dugc céac cach sao chép cong thic.
@ Thanh thao céc thao tac cd ban trén bang tinh: dinh dang, tinh toan, chen biéu dé.

YEU CAU

St dyng Excel dé déanh gid két qua hoc tdp

Héy tao tép bang tinh dé nhap diém tong két hoc ki I ctia mét mén hoc nao do
ctia nhom em hodc ctia ca 16p em, sau do tién hanh danh gia két qua hoc tap ctia mén
hoc nay théng qua sau budc nhu trinh bay trong né1 dung sau day.

NOI DUNG CU THE CAN THUC HIEN

Viée danh gia két qua hoc tap
mét moén hoc ctia nhom (hoéc 1op)
em tién hanh 1an luot theo cac bude
sau day (vo1 cac hinh minh hoa la
danh gia két qua hoc tap ctia moén
Toan):

Bude 1. Tao trang tinh luu trir
diém téng két hoc ki I mén hoc do
cua nhom (hodc 16p) em va nhap
dir liéu. Trang tinh can duoc dinh
dang phu hop va trinh bay c6 tinh
tham mi.

Burére 2. Lap bang théng ké theo
56 loai diém tir didm 0 dén diém 10
va hon kém nhau 0.5 diém (xem
béang “Théng ké theo dau diém” &
Hinh I).
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qA < oD (e G W
1 Théng Théng ké theo xép logi

Xeép I Y Loai | Sé hwom; Tk
2 P10 | dicm 56 | dau didm i 2 | phin fram
3 '_K_c’m 0| 00%]
4 [Yéu 1 .67%|
s 5 [ Trung binh 3| 20.00%)
l e [Khi 7| 4667%|
7 [Gisi 4 2667%|
B Cong. 15 10000%
il
i Yéu - " D N
1 X Théng ké theo cludn (diém chuén: 7)
| E S8lwgug | Tile
13 X [Dudi chuin 6] 40.00%]
14| | Trongbinh [Dat chuin 2 13.33%)
15 . | Trén chuan 7] 46.67%|
16 Céng 15 100.00%
7] o
8]
9]
|
21
2 X
2 10,
24 Céng

Hinh 1. Cdc bang thong ké va danh gid két qua hoc tdp
mén Todn



Bue 3. Tao bang théng ké

. il Xép loai hoc luw'c mén Toan
de danh gia ve so luong va ti 1é

. : 4667%
hoc sinh theo t@g loai hoc ll;c ﬁﬁzz
(xem bang “Thong ké theo xép g-%:
loa1” & Hinh I). 30.00% 2667%
25.00% 20.00%
z el Eii i 20.00%
Butc 4. Tao bang dé danh gia 15.00% S6T%
vé s6 luong va ti 16 hoc sinh dwa 1299 .
ong ¢ ho u 5.00% 0.00% -

trén chuan (xem bang “Théng ké ~ 0.00%
PRI Kém  Yéu Trung Khd  Gidi
theo chuan” ¢ Hinh 1). binh
R < R Hinh 2. Biéu do xép loai hoc lirc mon Toan
Bude 5. Tao biéu do cot bieu

dién xép loai }}QC luc mon Toa'yn Ti Ié theo chuai
tr bang “Théng : ké theo xép = 4055
loai” (xem bidu db & Hinh 2). 66T, /
Buce 6. Tao biéu d6 tron =Dui chudn
= Dat chudn

bidu dién danh gia theo chuan
két qua hoc tap cta moén hoc
tir bang “Théng ké theo chuan”
(xem biéu d6 & Hinh 3). Hinh 3. Bidu dé ddnh gid theo chudn két qud hoc tap

 Trén chuén

13.33%_7

@ Gia st ¢6 bang tinh “Danh sach cac quéc gia theo dién tich va dan sé nam 20197
(minh hoa mét phan bang tinh trong Hinh 4). Vdi cac chitc nang ciia Excel ma
em dé biét, co thé thong ké duoc nhitng gi va dua ra duoc théng tin nao ma em
cho réing nhiéu nguoi mudn bist?

4 a | 8 | c | ) |
1 Danh séch cic qudc gia theo dién tich va dan sé nam 2019

2| STT | Qudcgia |Din tich (nghin km?)| Dan sb (trigu ngwii)
3 1 Trung Quéc 9562.9 1398.0
4 2 |HoaKy 9831.5 329.2
5 3 |Lién bang Nga 17098.3 146.7
6| 4 |Uc 7741.2 25.3
7 5 | Viét Nam 331.2 96.5

(Nguon Nién gidm Thong ké Viét Nam ném 2019)

Hinh 4. Dién tichva dén 56 ciia cdc quéc gia
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DU/AN|CUA CHUYEN DE
THUC/HANH SU/DUNG PHAN| MEM BANG) TiNH

«DP Muc dich clia du én hoc tap

Muc dich ctia céc du an hoc tap thuée chuyén dé nay nhim gitip hoc sinh rén luyén
de thuan thuc cac ki nang lam viéc co ban vo1 Excel. Cu thé sau khi hoan thanh cac du
an hoc tap, hoc sinh c6 kha néng:

— Tao duoc trang tinh c¢6 cau truc hop li va trinh bay co tinh tham mi

—Van dung duoc mét s6 ham tinh toan va théng ké théng dung; lap dugc cong thire
tinh toan tir don gian té1 phire tap dé sinh ra dit iéu maé1 phu hop vor muc tiéu dét ra.

— Stt dung duoc cac chire nang ciia Excel dé sép xép va loc dit liéu trong cac bang
dir liéu; truc quan hoa cho s6 liéu trong bang béang cac loai biéu do6, d6 thi sinh dong.

—Lam viéc theo nhom vdi tinh thén hop tac.
Q@P Mot s6 dé tai goi y

Pé tai: Tim hiéu vé dia li dan cur va sy phdt trién kinh té ciia cdc quéc gia trong
mot vimg dia li hodc cdc cong dong kinh te.

Yéu cau: Stt dung Excel dé luu trit dit liéu va trinh bay thong tin vé dia li dan cu va
kinh té cta cac quoc gia trong mét vung dia li hodc cac cong dong kinh te.

MS&i nhom chon mét trong cac vung dia li, cac cong déng kinh té duoc liet ké sau
day dé thuc hién de tar:

1 Khuvie Dong Nam A (vi du mau)

¥}

Khu vire Tay A

3 Khu vie Bic Au

4 Khu vire Bong Au

5 Khu virc Nam va Trung M

6  Dién dan hop tac kinh té Chau A — Thai Binh Duong (APEC)
7 Nhém cac nén kinh té 16n (G20)

8  Khéi OPEC
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» San phdm cla dyv Gn

a) San phim cin nép
Sdn pham ciia dy én can ndp bao goém:
—File bang tinh chira dit liéu suu tam duoc va cac két qua da xt li theo muc tiéu
dat ra.
Lueu y: Két qua xir li nén dua vao cac trang tinh doc lap dé dé theo dai, kiém tra.
—File trinh chiéu (hoc file vin ban) trinh bay cac két qua thu duoc sau méi bude
xtt 1i dir liéu.
Lueu y: Két qua sau méi budce xit li nén duoc lwu lai dudi dang anh dé dua vao file
trinh chiéu ho#c file van ban.
b) Yéu chu déi véi san phim
Vé ni dung
—N6i dung phai phi hop vai dé tai, dit liéu can da dang.
—Dit liéu thu thap can cap nhat, chinh xac va c6 nguon gdc 16 rang.
— Can ¢6 cac dit lidu duoc sinh ra béng cac cong thire, ham théng ké, trong d6 can
¢0 cac dit liéu “dong” duoc sinh ra tir cac ham st dung tham 6 1a dia chi mét 6 tinh.
— Pua ra nhiéu kiéu théng tin dua theo muc tiéu can dat duoc cta du an.
Vé hinh thirc
— Trang tinh ¢6 cau tric hop li, duoc trinh bay hop thim mi: Cac bang dwoc t6 vién,
ké khung, dong tiéu dé bang duoc t6 mau.
—Dit liéu dua ra duoc dinh dang pht hop vol kiéu dit liéu.
— C6 minh hoa s6 liéu b{“mg cac loai biéu db, dé thi khac nhau.
— Dit liéu duoc td chire luu trit logic, 16 rang, dé theo dbi.
¢) Quy dinh vé nghiém thu san phim
Yéu cau ndp san pham
Nhoém nép san pham trude hodic trong budi nghiém thu san pham.
Thuyét trinh san pham
Pai dién ctia nhom 1én trinh bay vé san pham:
—N6i dung dé tai nhom d4 chon.
— Trinh bay cac két qua thu duoc sau khi hoan thanh du an:
+ Dit liéu thu thap duoc.
+ Dit lidu tao ra sau khi xtt li theo yéu cau dit ra.
+ Céac biéu d6 minh hoa cho dit liéu.
Tra loi cau hoi
Nhom tra 161 cau héi ma thiy, ¢6 gigo hodc cac nhom khac dit ra
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<P DPanh gia két qua thuc hién du én

Timg ca nhan tham gia du an dugc danh gia doc lap trén co s6 danh gia san pham
chung ctia nhom, danh gia ki nang thue hanh cta timg ca nhan va danh gia qua trinh
lam viéc v6i kha néng hop tac trong lam viéc nhom. Ti 16 diém cho timg thanh phén

do thay, c6 gido quyét dinh sau khi thao luan véi tap thé 1op

a) Danh gia san phim chung ciia nhém

Vé néi dung

—Dit liéu thu thap chinh xac, cap nhat, nguén goc 18 rang

— S6 liéu dua ra phu hop voi noi dung ciia dé tai.

— Tinh da dang trong viéc van dung cac cong cu, cac ham tinh toan dé dua ra cac
théng tin hiru ich.

— Tinh phong phu ctia thong tin duoc tao ra tir dit liéu ban dau.
Vé hinh thirc
— Trang tinh ¢6 cau tric hop i, trinh bay ¢6 tinh tham mi.

— Tinh da dang cta biéu d6 biéu dién truc quan cho dit liéu

b) Panh gia vé kha nang lam viéc ddc lap

Ki nang thuc hanh Excel cta timg ca nhan.

¢) Panh gia kha nang phdi hgp nhom

Chat hwong hop tac, lam viée trong nhom.

Tiéu chi

RUBRIC DANH GIA KET QUA THU'C HIEN DU AN
THUQC CHUYEN DE THUC HANH SU DUNG PHAN MEM BANG TiNH

N (GIAM DAN) CUA YE

— Dit liéu phong phi, — Dit liéu chinh xac, — Dit liéu chinh xac, — Ditliéu chinh
chinh xac, cap nhat, cap nhat, nguon goc ngudn goc 6 rang. Xac.
ngudn goc 16 rang. 16 rang. — Sbligu phuhopva — S6 liéu phu
—Sbliguphihopvacs —SOliuphihopva coy nghia. hop véi de tai.
¥ nghia. i _ Sinphimtinhbay — San phim
. P o o : .
Tieuchil — Sin phim c6 tinh ~ Séan pham c6 tinh 16 ring m:lihbay twong
2 A s~ thim mi, trinh bay ., doirdrang.
tham mi trinh bay 15 =~ — €6 loc va sip xép N o
" 16 rang. N —Co6 loc va sap
rang. , . .. ditliéu. i s
. i il C6 loc va sap xép xep dit liu.
oc theo MM 44 Jigy theo nhiéu — CMi c0 cdc ham
phizone fphap'va isap) EERIEN tinh toan thong dung
xep theo nhiéu tiéu chi.
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Tiéu chi 2

Tiéu chi 3

—Da dang céc loai ham
tinh toan.

— Thuc hién duogc
nhanh chéng tit ca
cac yéu cau thue hanh
thém ctia gido vién.

— Thong tin dwa ra
phong phi.

— Pa dang biéu do biéu
dién tree quan dit ligu.
— S dung thém duoc
cac ham tim kiém dé san
phém thém phong phu.
— Chti dong hoan thanh
tot moi cong viéc duoc
giao.

— Lu6n tich cuc tham
gia thao Iuan, gop y xay
dung trong sinh hoat
nhom.

— C6 tinh than dong
vién, gitp d6 ban.

— CO6 ca ham tinh
toan théng dung va
ham tinh toan theo
diéu kién.

— Thye hién duoc tat
ca cac yéu cau thue
hanh thém cia giao
vién.

— Thong tin dwa ra
phong phu.

— Nhiéu dang biéu
dd biéu dién trwc
quan dit liéu.

— Tich cuwc hoan
thanh moi cong viéc
duogc giao ding thoi
han.

— Tich cuc tham gia
thao Iuan, trong sinh
hoat nhom.

<3P Mbt s6 chii y khi thuc hién du én

— Trong budi thuyét
trinh san phém thue
hién duoc trén 50%
cac yéu chu thuc
hanh thém cua gido
vién.

— Thong tin dwa ra
tuong d6i day di.
— Nhiéu biédu d6 biéu

dién trwre quan dit liéu.

— Hoan thanh du
cong viéc dwoc giao
dung thoi han.

— Co tham gia thao
luén, gép y xdy
dung trong sinh hoat
nhom.

— Trong budi
thuyét trinh san
phém thwe hién
dugc dwdi 50%
cac yéu cau
thwe hanh thém
clia gido vien.

—Thong tin dwa
12 50 sai.

— C6 bitu do
biéu dién trrc
quan dit liéu.

Co tham gia
hoat dong nhom
nhung chwa hoan
thanh di cong
viéc duoc giao.

MBoi du an doc cac nhom (tir 4 dén 6 hoc smh) thue hién trong khoang 12 dén14tiét
bao gém thoi gian hoc trén 16p (hodc trén phong may) va thoi gian chi dong lam viée

tai nha. Can trién khai du an theo ba glal doan vdi cac viéc tuong tng dd néu & muc 2
ctia bai “Huwéng dén chung vé thic hanh véi hé thdng phan mém vin phong”.

Chi y & giai doan 1 (Lap ké hoach thuc hién)

— Thao luan vé dit lidu can thu thap va dit liéu can duoc tao ra

+ Loai dit liéu can thu thap.
+ Ngudn thu thap dit liéw: Dit liéu c6 dé tim kiém khong? Lam thé nao dé co dit
liéu chinh x4c va c¢o6 tinh thoi su (mé1)?

+ Cén tao ra nhimg dit liéu ndo dé dap tmg duoc muc tiéu ctia dé tai?

+Nén st dung loai biéu db nao dé biéu dién truc quan cho dit liéu?
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— Thao luan cac né1 dung can thuc hién trong giai doan 2:
+ Bé dat duoc muc tiéu du 4n can phai thue hién nhimg né1 dung gi?
+ M&i néi dung can phai thuc hién nhimg céng viée cu thé nao (thu thap, khao
sat, xu li va truc quan hoa dit liéu,...)?

Chu y 6 giai doan 2 (Thuc hién du an)

Muc dich ctia giai doan 2 1a thue hién céc ndi dung ma nhém dé thao luén va théng
nhét trude do. Cac néi dung nay co thé déc lap véi nhau nhung ciing co thé ¢o quan hé
trude — sau. Mdi mét néi dung thong thuong doi héi phai thue hién cac cong viée sau:

Thu thdp dir liéu, nhdp di liéu va trinh bay trang tinh

Thu thap va nhap dit liéu vao trang tinh la ndi dung cén dugc thue hién trude nhat
Pay la cong viée chiém nhidu thoi gian, do vay nén duoc hoan thanh trude khi hoc cac
bai hoc bd tro. Mbi thanh vién trong nhom can tu tao mot file bang tinh riéng va nhap
véo phan dit liéu d4 thu thap duoc (theo phan cong). Nhom chi can téng hop nhing file
dir l1éu dd co thanh file dit liéu chung ctia nhom.

Trang tinh chira day da dit liéu (dit liéu goc) can duoc trinh bay c6 tinh thim mi
Mot s6 yéu céu can dat gom:

— Kich thude cac dong, cét hop li; dir liéu duoc hién thi dﬁy du, khéng bi che, bi
mét. Néu can thiét co thé thuc hién hop nhét (merge) cac 6 tinh

— Bang dit liéu duoc ké vdi cac nét thanh, dam; dong tiéu dé cac cot duoc t6 mau.

— Can 16, dinh dang cho dit liéu phu hop, d& nhin (dit liéu ngay thang theo dinh
dang Viét Nam, dit liéu s6 can 1é phai,...)

Xir Ii div liéu

Pé thu duoc théng tin hitu ich tir dit l1éu d4 thu thap, can taora nhimg dit liéu moi,
phut hop véi muc tiéu ctia dé tai. Cac dit liéu moi duoe tao ra bing cach st dung cac
céng thire, cac ham duoc cung cap béi bang tinh.

Luu y: Néu dit liéu moi tao ra co dang bang 6 liéu, can thuc hién trinh bay bang
dé dam bao tinh thdm mi.

Phan tich va biéu dién dit li¢u

Dua trén cac muc tiéu dit ra, dit liéu ban dau (dtr lisu géc) va dit liéu duoge sinh ra
cén duoc phén tich, biéu dién triuc quan dé dua ra duoc cac thong tin hitu ich, phihop
voi muc tiéu ctia dé tai. Cac thao tac thuong duoc thue hién la:

— Sép xép, tinh toan va loc dit liéu theo cac tiéu chi phi hop voi muc tiéu dat ra.

— Truc quan hoa dit liéu dudi cac dang biéu dé phu hop.

Lueu y: Két qua xit li nén dua vao cac trang tinh doc lap dé dé theo dbi, kiém tra
Cén ghi nhan két qua méi néi dung (co thé dudi dang anh) dé dua vao bao cao
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Chi y & giai doan 3 (Bao cao két qua)
Trong budi thuyét trinh vé san phim méi thanh vién ctia nhom co thé tra 11 cau héi
hodgc thuce hién mét s6 thao tac trén Excel theo yéu cau cua thay, ¢6 giao.
<GP Vi du minh hoa viéc thuc hién du an hoc tap thugc chuyén dé
Pé tai: Tim hiéu vé dia li dan cu va sy phat trién kinh té cia cdc quéc gia thugc
khu viee Déng Nam A.
—Nhom thue hién: 5 nguol
— Thoi gian: 14 tiét (bao gom cé cac tiét tham gia bai hoc b trg)
A. Tién trinh thuc hién du an
Giai doan 1. Lap ké hoach
Xdc dinh muc tiéu dy an
— Tim hiéu théng tin vé hanh chinh, dia li dén cu, kinh té ctia cac quéc gia khu vire
Pong Nam A trong nam gan nhat.
— So sanh téng san pham quéc néi (GDP) cia Viét Nam véi cac quéc gia trong
khu vue.
Lap danh sdch viéc cu thé
— Ngi dung 1. Thu thap dit liéu, nhap dit liéu va trinh bay trang tinh.
+ Thu thap dit liéu hanh chinh, dit liéu dia li dan cu va dit liéu vé GDP trong nam
gan nhat cua cac quoc gia Bong Nam A.
+ Nhép dit liéu va trinh bay trang tinh c6 thim mi
— Ngi dung 2. Khao sat va so sanh dién tich va dan s6 gitta cac quéc gia.
+ Pua ra danh sach ba quéc gia déng dan nhét
+ Shp xép cac quéc gia theo thir tu tang dan vé dién tich.
+ Tinh toan mat do dan sd, sép xép cac quéc gla theo thu tu giam déan vé mat do
dan so.
+ Tinh toan va biéu dién ti 1& dién tich va dén s6 cta cac quoc gia.
— Ngi dung 3. Khao sat va so sanh GDP giita cac quéc gia trong khu vuc
+ Tao biéu d6 minh hoa GDP ciia cac quic gia va mitc dong gop GDP ctia timg
quoc gia vao GDP chung cta khu vuec.
+ Tinh toan GDP binh quan déu nguoi ctia méi quéc gia va phan 1op cac quéc gia
theo mirc GDP binh quéan dau nguoi.
— Ngi dung 4. Tao cac bang théng tin thong ké.
+ Tao bang thong tin vé dién tich, dan s, mat do dan sé, GDP, GDP binh quan.
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+ Tao bang théng ké s6 luong cac quéc gia, tong dién tich, tong dan s6 va tong
GDP ctia cac quoc gia theo cac mitc GDP binh quéan dau nguol.
+ Tao biéu do biéu dién trie quan téng mire déng gop GDP véo toan khu vuc cia
cac quoc gia theo muirc GDP binh quan dau nguoi.
— Nji dung 5. Phan tich va so sanh GDP giita cac quéc gia Pong Nam A thudc tiéu
vimg séng Mé Kong.
+ Bang théng tin vé dién tich, dan s6, mat do dan sé, GDP, GDP binh quéan lon
nhat, nhé nhat cho cac quéc gia thudce tieu vung séng Meé Kong
+ Tinh toan va so sanh vé téng dién tich, dan s6, GDP ctia Viét Nam vai toan bd
tiéu ving séng Mé Koéng va khu vuc Pong Nam A.
— Chuén bi cho béo céo tong két va nghiém thu san pham.
MGt 56 thdo lugn vé két qua can dat dwoc va dik ligu can thu thap:
— Céc théng tin cAn quan tam:
+ Théng tin hanh chinh: tén quéc gia, ngay Quéc khanh,. .
+ Théng tin dia i dan cu: dién tich, dan $6, mat d6 dan sé,
+ Théng tin vé kinh té: GDP, GDP binh quan déu nguoi, ..
— Loai dit liéu can thu thap:
+ Dit liéu hanh chinh: tén quéc gia (tiéng Viét, tiéng Anh), ngay Qudc khanh.
+Dit liéu dia li, dan cu: dién tich, dan sé
+Dit liéu kinh té: GDP.
—Nguén suu tam dit liéu:
+ T sach giao khoa Pia li
+ Tt céc t6 chire chinh phi: website ctia chinh phit cac mrde, Nién giam Thong
ké Viét Nam
+ Céc t6 churc phi chinh phi lon: Lién Hop Quéc, Ngan hang Thé gioi, ..
— Biéu dé st dung dé bidu dién truc quan dit liéu:
+ Biéu d6 cot biéu dién téng GDP ctia cac quoc gia.
+Biéu db tron biéu dién i 1& dan s6, dién tich, mic dong gop GDP ciia cac quoc gia.
Du kién sin phim
— Mot file bang tinh chura dit liéu suu tAm va cac két qua da xtt li theo muc tiéu dat
ra. Két qua xtt li duoc dua vao cac trang tinh doc lap cua bang tinh.
— Mt file trinh chiéu cac két qua thu duoc (dudi dang file anh) sau méi bude xt li
dir liéu.
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Phén céong thu thap va tong hop dit liéu
Bang phan cong nhiém vu thu thap dit liéu cho du an

Phu trach tim dir

Téng hop dit liu

Xin-ga-po, Lao
Thanh vién 1 Vigt Nam, Ma-lai-xi-a, In-d6-né-xi-a
Thanh vién 2 Mi-an-ma, Phi-lip-pin, Thai Lan
Thanh vién 3 Bru-nay, Cam-pu-chia, Bong Timo

Lén lich trién khai d dn
Téng thoi gian thue hién: 14 tiét trén 16p va thoi gian & ngoai cac gio hoc trén 1op

tuong dwong vai 14 tiét hoc
Chuén bi cho néi dung 1: Thu thap

Thanh lap nhom, lyra chon dé tai,

1 1ap ké hoach thue hién va phan dit liéu theo phan céng va gi cho
cong nhiém vu thu thap dit ligu. ; trwéng nhom dé tong hop (Néu diéu
Tham gia bai hoc “Tém tit mot kién cho phép, céc thanh vién co thé

2 56 kién thirc vé phan mém bang tw tao bang tinh riéng va nhap dit
tink” (Bai ). liéu dwoc phan cong thu thap vao).
Tham gia bai hoc bd tro (Bdi 2) 2 - hisngot dune L (Nhip diiligu

4 va trinh bay trang tinh).

5 e T
Th?ﬁrﬂ gia bai thwe hanh tong hop 3 Thaf Tutn néi dunz 2.

G (Bai 3).

7 Hoan thanh n6i dung 1 i Hoén chinh néi dung 2.

8 Thuc hién néi dung 2. Thao luan ndi dung 3, 4.

9 Hoan chinh néi dung 3, 4.
Thyc hién ngi dung 3, 4. 5 Roiae et

10 Thao luan noi dung 5.

11 Thue hién noi dung 5

8 ——— —— 6 Hoan chinh néi dung 5.

12 Tm}\ i L phgm Thao luan vé san phim cudi.
cuoi (file bang tinh, file trinh chiéu).

3 Tonghopket qua vachuan bi bio Théo luén vé két qua va chudn bj dé
cao (file bao cao, file trinh chieu). cuong béo céo.

- Béo cdo két qua thyc hién va Phan cons thanh vién thuyét trinh
d4nh gia hoat déng ciia nhom. san pham.
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Giai doan 2. Thuc hién du an
Bt dau tir budi hoc thi hai tré di, héng tuAn nhom hop va cac thanh vién bao cao
két qua thuc hién cong viéc duoc giao. Nhom thao luan va tinh chinh lai cac néi dung
$& duoc thue hién trong tuan tiép.
— Vi gi6 hoc trén 16p:
+ Cac thanh vién tham gia cac dﬁy du bai hoc bd tro (cac tiét hoc 2, 3, 4, 5, 6).
+ Van dung cac kién thire d& hoc trong cac bai hoc b6 trg vao thue hién cac néi
dung da dat ra trong du an cta nhom (cac tiet hoe 7, 8,9, 10, 11, 12).
+ Tinh chinh cac két qua thu duogc trong cac budi hoc va chuén bi cho bao cao
tong ket (tiet 13, 14).
— Vi cac gi6 hop nhom (ngoai gio 1én 16p)
+ Céc thanh vién bao cao két qua thuc hién cong vise dugc giao.
+ Nhom van dung cac kién thite hoc duoc trong cac bai hoc b tro dé cung thuc
hién cac néi dung theo ké hoach.
+ Nhém thao luan va xac dinh chinh xac lai nhiing nhiém vu can thue hién trong
cac tiet hoc tiép.
Giai doan 3. Bao cao két qua
— Tdng hop két qua va chuén bi bao céo (thuc hién ngoai gio 1én 16p)
+ Thu ki téng hop cac két qua (duogc ghi lai duoi dang anh) thu duoc sau khi thue
hién cac cong viéc da dat ra va gt cho toan nhém
+ Nhém truéng phan cong mét thanh vién chuén bi bao céo (dudi dang file trinh
chiéu) va gui cho cac thanh vién trong nhom nhan xét.
+ Thao luan va hoan thién ban bao cdo ctia cac nhém (file trinh chidu).
+ Nhém truéng phan cong mét thanh vién chuan bi bai thuyét trinh san pham.
— Trinh bay san pham vai théy, ¢6 gido (tiét hoc cudi cung):
+ Truéng nhom gt san pham cudi cho thay, ¢6 giao phu trach.
+ Thanh vién duoc phan cong trinh bay vé du an va cac két qua dat duoc.
+ Nhom théo luén va thue hién nhimg yéu cau thém tir thay, ¢6 gido va cac
nhom khac.
Lueu y: Thay, c6 giao c6 thé dua ra cac cau héi thém dé hoc sinh thuc hién va dua
ra két qua ngay trong buoi thuyeét trinh san pham
Vidu: Théy, c6 glao yéu caumét ban bat ki trong nhom thuce hién: dua ra danh sach
5 quoc gia dién tich 16n nhat; sap xép lai danh sach theo thur tu giam dan cta dan so6.

Poc 6%ch tai hoc10.vn



— Danh gia va rat kinh nghiém:
+ Cac thanh vién ti danh gia tinh thén trach nhiém va két qua lam viéc ctia ban
than cting nhu cta cac thanh vién khac trong nhom.
+ Céc thanh vién danh gia rit kinh nghiém trong hoat dong tap thé.
+ Cac thanh vién tham gia gop ¥ va danh gia chéo két qua du an ctia cac nhom khac.
—Nhom thao luén va théng qua bién ban tong két hoat déng ctia nhom.
B. Minh hoa cac ndi dung va mét s két qua thuc hién dé tai cia nhom
Noi dung 1. Nhip dit liéu va trinh bay trang tinh
— Nhip dit liéu vé thong tin hanh chinh, dién tich, dan s6, GDP ctia cac quéc gia
Pong Nam A va trinh bay trang tinh nhu Hinh 1.

A B C D E F G
1 CAC QUOC GIA DONG NAM A (NAM 2019)
2
5 . _ Qudc gia _ Neay Dién tich Dén s GDP
4 Tiéng Viét Tiéng Anh Quéc khanh (dan®) (ngudi) | (triéu USD)
5 | 1 |Bru-na Brunei D: 23/02/1984 5770, 433 285 13 469
6 | 2 |Cam-pu-chia Cambodia 09/11/1953 181 040 16 486 542 27 089
7 3 |PongTi-mo |Timor-Leste 28/11/1975 14870 1293119 2018
8 | 4 |In-dé-né-xi-a Indonesia 17/08/1945 1913 580| 270 625 568 1119 191
9| 5 |Lao Lao PDR 02/12/1975 236 800 7169 455 18 174
10 6 |Malaixi-a Malaysia 31/08/1957 330345] 31949777 364 681
117 |Mi-an-ma Myanmar 04/01/1948 676 590| 54 045 420 76 086
12| 8 |[Phi-lip-pin Philippines 12/06/1898 300000 108116615 376 796
139 |Xin-ga-po T 09/08/1965 719] 5703 569 372 063,
14| 10 |Thai Lan Thailand 05/12/1927 513 120| 69 625 582 543 549
15 11 |Viét Nam Vietnam 02/09/1945 331230/ 96462 106 261 921

(Ngudn winw.worldbank.org)
Hinh 1. Ngay Quéc khanh, di¢n tich, din s6 v GDP cia cdc quéc gia Dong Nam A néim 2019
Néi dung 2. Khio sit vi so sinh dién tich, dan s gifta cdc quéc gia
— Thiét lap bé loc dé hién thi danh sach ba qudc gia déng dan nhat khu vuc
(Hinh 2).

A B C D E F G
1 CAC QUOC GIA DPONG NAM A (NAM 2019)
2
s (IS Quéc gia . Ngay | Diéntich ;| Dansé | &DP -
s 4 |In-dé-né-xi donesi: 17/08/1945 1913 580| 270625568 1119 191
12 8 [Phislippin _|Philippi 12/06/1898 300 000 108 116 615 376 796
15 11 |Viét Nam Vietnam 02/09/1945 331230] 96462 106 261 921

Hinh 2. Ba quéc gia dong dan nhdt khuvirc Dong Nam A nim 2019
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— Tinh toan mét d6 dan sd tai cot H va st dung ham IF dé gan muc “Cao” trong cot |
cho cac quéc gia co mat d6 dan sé 16n hon 200 nguoi/km? 161 sép xép cac quéc gia theo
thir tu g1am dan cta mat do dan s6 (Hinh 3).

A s b . . W ]
nl CAC QUOC GIA DONG NAM A (NAM 2019)

2

3 Quée gia Ngiy | Diéntich | Dansé GDP Mit 45 din s6
4 2| Tiéng Vigt Tiéng Anh Quéckhnh | () | (ewd) | (triéwUSD) | ngudifkm? | Mic
5 1 |Xin-ga-po i 09/08/1965 719| 5703 569 372 063 7933 Cao
6 2 |Philip-pin __|Philippines 12/06/1898 | 300 000[108 116 615| 376 796 360 Cao
7 3 |Viét Nam | Vietnam 02/09/1945 331 230| 96 462 106 261921 291| Cao
8 4 |In-do-né-xi-a Indonesia 17/08/1945 1913 580|270 625 568 1119 191 141

9 5 |ThaiLan Thailand 051211927 | 513120 69625582 543549 136

10 6 Ma-lai-xi-a Malaysia 31/08/1957 330 345| 31949 777 364 681 97

11 7 |Cam-pu-chia Cambodia 09/11/1953 181 040| 16 486 542 27 089, 91

12 8 |Péng Ti-mo Timor-Leste 28/111975 14 870| 1293 119 2 018] 87

13 9 Mi-an-ma |Myanmar 04/01/1948 676 590| 54 045 420 76 086 80

1410 |Bru-nay Brunei D 23/02/1984 5770]  433285] 13469 75

15 11 Lao Lao PDR 021201975 | 236800] 7169455 18174 30

Hinh 3. Cdc qudc gia sdp xép theo thir tir giam dén ciia mdt dé dan s6

Noi dung 3. Khdo sat va so sanh GDP giita cdc quoc gia trong khu viec
— Tao biéu dd biéu dién truc quan GDP ciia cac quéc gia va mitc dong gop GDP
ctia timg quéc gia vao GDP chung ctia khu vuc Déng Nam A (Hinh 4)

GDP céc quéc gia Dong Nam A nam 2019 Mirc déng gép cua tirng quéc gia vao GDP khu vyc
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Hinh 4. Biéu dé biéu dién GDP va murc déng gop GDP ciia cdc quéc gia Pong Nam A
— Tinh toan GDP binh quéan dau nguoi ctia méi qubc gia va lap bang sé liéu phan
loai GDP binh quén véi hai gia tri nguéng “Thép” va “Tmng binh” nhu trong Hinh 5
Tiép dén, sit dung ham IF 16ng nhau dé phén cac quéc gia theo mizc GDP binh quén
dau nguoi thanh cac nhom “Thép”, “Trung binh” va “Cao” tuong tmg voi GDP binh
quéan nhé hon ngudng “Thép”, ném trong khoang ngusng “Thap” dén “Trung binh”
hay 16n hon ngudng “Trung binh”
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A 3 o 3 3 H i
1] CAC QUOC GIA DONG NAM A (NAM 2019)

5| - Quéc gia Ngay Diéntich | Dansé GDP | GDP binh quan (USD)
4| Tiéng Vigt Tiéng Auh Quéc khénh () (ngudi) | (Triéu USD) [ dau ngudi | Mirc

5 1 |[Bru-ndy Brunei Darussalam | 23/02/1984 5770 433 285 13 469 31 086, Cao

6 | 2 |Cam-pu-chia |Cambodia 09/11/1953 181 040| 16 486 542 27 089 1643 Thﬁp

7 | 3 |Pong Ti-mo | Timor-Leste 28/11/1975 14 870 1293119 2018 1561 Thfig

8 4 |In-do-né-xi-a |Indonesia 17/08/1945 1913 580| 270 625 568 1119191 4136 Trung binh
o[ 5 |La Lao PDR 02/12/1975 236800] 7169 455 18174] 2535 Thap

10| 6 Malaysia 31/08/1957 330345 31949 777 364 681 11 414 Trung binh
ul 7 Myanmar 04/01/1948 676 590| 54 045 420 76 086 1408, Thép

12| 8 |Phi in Philippines 12/06/1898 300 000| 108 116 615 376 796 3485 'ﬂlﬁg
13[ 9 [Xin-gapo |Singapore 09/08/1965 719]  5703569] 372063 65233 Cao

14 10 |Thai Lan |Thai!and 05/12/1927 513 120 69 625 582 543 549 7 807| Trung binh
15[ 11 [ViétNam _[Vietnam 02/09/1945 331230] 96462106 261921 2715| Thap

u Bang phan loai GDP biuh quan

18| [Thap 3.600]

19| [Trungbinh | 12.000)

Hinh 5. GDP binh qudn dau nguéi nim 2019 ciia cdc quéce gia Péng Nam A
Npi dung 4. Tao cdc bing théng tin thing ké
— Tao bang théng tin théng ké gia tri 1on nhat, gia tri nhé nhat vé dién tich, dan sd,
mét d6 dan s6, GDP, GDP binh quan cia cac quéc gla trong khu vuc (Hinh 6).

i Dién tich Dan sb GDP Mitdd dinsé | GDP binh quin

: (k) (ngudi) (iéuUSD) | (ngudi/km’) (USD)
Lén nhat 1913 580 | 270 625 568 1119 191 7933 65 233
Nho nhit 719 433 285 2018 30 1408

Hinh 6. Bang thong tinvé dién tich, dan s6, mat dé dan so, GDP va GDP
binh quén ciia cdc quéc gia khuvire Dong Nam A
— Dua trén bang s6 lidu phan loai GDP binh quan (Hink 5), st dung cac ham
COUNTIF, COUNTIFS, SUMIF xay dung mét bang thng ké s6 luong cac quic gia,
téng dan s6, tong dién tich va tong GDP ctia cac quéc gia thude cac nhom co mirc GDP
binh quan déu nguoi “Thap”, “Trung binh” va “Cao” (Hinh 7)

Bang théng ké cac quéc gia theo mirc GDP binh quan
Mt el Téng diézn tich Té.ng dan 56 '1'{.,:15 GDP
(km®) (triéu nguoi) (trigu USD)
Thép 6 1740 530 283 573 257 762 084
Trung binh 3 2 757 045 372200927 2027 421
Cao 2 6489 6136 854 385532

Hinh 7. Thong ké cdc quéc gia theo nurc GDP binh quén
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_Tu béng dir héu théng ké, tao bléu dé Téng GDP céc qubc gia theo mirc GDP binh quén

biéu dién trie quan téng mirc dong gop GDP

Trung binh
(64%)

véo toan khu vuc ctia cac quic gia thuée cac
nhém ¢6 mic GDP binh quan dau nguoi
“Thap”, “Trung binh” va “Cao” (Hinh 8).

— Thay ddi cac gia tri trong bang phan
loai GDP binh quan trong Hinh 5 va quan
sat nhu‘ng thay déi trong cac bang dit lisu,

bidu dd twong tmg

Thip (24%) Cao (12%)

=Thip = Trung binh = Cao
Hinh 8. Tong mirc déng gép GDP
ciia cdc quéc gia theo mirc GDP binh quan

Noi dung 5. Khdo sdt dién tich, din 56 va GDP cic quoc gia Dong Nam A thupe

tiéu viing song Mé Kong

— Tai bang dit liéu gbc chén thém cot dung danh déu cac quic gia Pong Nam A
thude tiéu ving séng Mé Kéng

— S dung ham MAXIFS va MINIFS dé tao béng théng tin théng ké mrtc lcm nhét,
nhé nhét vé dién tich, dan s6, mat d6 dan s6, GDP, GDP binh quan ctia cac quéc gia
Poéng Nam A thudc tidu ving séng Mé Kéng (Hinh 9).

e Dién tich Diné/é GDP Mat d6 dan s6 | GDP binh quin
(km?) (ngudi) (triéu USD) (ngudifknr’) (USD)

Lon nht 676590 | 96 462 106 543 549 291 73807

Nho nhét 181 040 7169 455 18174 30 1408

Hinh 9. Bang théng tin vé dién tich, dan s6, mét dé dan s6, GDP va GDP binh qudan lén nhat,
nhé nhét ciia cdac quéc gia Dong Nam A thuge tiéu vimg song Mé Kong

— Tao mét bang dit liéu mdi gém ba dong tmg véi Vist Nam, ving séng Mé Kong
va ving Péng Nam A 161 stt dung cac ham SUM va SUMIF dé tinh tong dién tich, dan
$6 va GDP ctia tiéu vimg song Mé Kong va ctia ca khu vic Dong Nam A (Hinh 10)

Dién tich Din s6 GDP
Ving
(km?) (triéu ngwoi) (triéu USD)
Vigt Nam 331230 96 462 106 261921
Ving séng Mé Kong 1938 780 243 789 105 926 819
Ving Dong Nam A 4 504 064 661 911 038 3175 037

Hinh 10. Béng so sanh dién tich, dan s6, GDP giita Viét Nam, tiéu vimg song Mé Kong
vé toan vimg Dong Nam A
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biéu tuong
(icons)
chi muc

dia chi
hén hop

dia chi
tuyét doi

dia chi
twong doi

file video
hiéu @ing
hop
van ban
kich ban
trinh bay
man hinh
trinh chiéu

nhom hinh

phan mém
van phong

vung tinh

ving
Xem xét

BANG GIAI THICH THUAT NGU

bidu twong hay ki hiéu la mét hinh anh, ki tw hay bat ctr cai
gi do dai dién cho mét ¥ tudng, thuc thé vét chét hoic mét
qua trinh

phén loai théng tin thanh cac phan nhé va dugc danh dau riéng
la dia chi sé chi thay 461 hodc sé hiéu hang hogc 56 hiéu cot
khi sao chép cong thic

1a dia chi ma ca sé hiéu hang va 56 hiéu cot khéng b1 thay ddi
khi sao chép cong thirc

1a dia chi s& thay d6i khi sao chép cong thite sang 6 khac
t&p ghi théng tin d6 hoa dién ta hinh &nh chuyén déng (co thé
kém thém am thanh)

su bién déi ctia mot doi tuong khi duoc ap dung mot 6 thiét
1ap c6 san tir phan mém

hinh chit nhat chira théng tin van ban va duoc quan li nhu
mot déi twong doc lap

dan y chinh dinh huéng né1 dung trinh bay va phuong phap
thé hién

man hinh chtra két qua hoat dong ctia hé Théng trinh chiéu tai
mét thoi diém cu thé

gén cac déi tuong doc lap thanh mét don vi quan 1i

hé théng cac chuong trinh phuc vu cac hoat dong thuong
nhét cia nhén vién van phong nhu soan thao van ban, chuan
bi théng tin trinh chiéu dé thuyét trinh, lap cac bang biéu
théng ké ké toan

khéi 6 duge st dung dé tinh toan, tim kiém

khoi 6 duoc xem xét dé tim cac 6 tinh thod mén mét diéu
kién nao do
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NHA XUAT BAN DAIHOC SU PHAM
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Mang cudc sbng vao bai hoc
Duwa bai hoc vao cudc song

C%h Chuyén dé hoc tap Tin hoc 10 — Tin hoc (*ng dung
(ICT) gitip hoc sinh st dung thanh thao bd cong cu phdn mém
van phong théng qua ba chuyén dé: Thuc hanh lam viéc véi céc
tép van ban; Thuc hanh st dung phdn mém trinh chiéu; Thuc
hanh str dung phdn mém béng tinh. Cac chuyén dé déu theo
dinh hwéng thye hanh véi hinh thiee thye hién dy an hoc tap.
Trong mdi chuyén d& cé cac bai hoc bé tro va huéng dan lam
dy an ciing v&i vi du minh hoa cu thé. V&i sy ddi méi hinh thire
day va hoc, théng qua qua trinh tao ra san pham giai quyét van
dé thuc té, sach gitip hoc sinh phat trién nang lyc tin hoc.

Sach do cac nha gido giau kinh nghiém, tdm huyét trong
ITnh vyc gido duc tin hoc ph6 théng bién soan.

1. Quét ma QR hoac dl‘mg trinh duyét web aé truy cap vao
O website b sach Canh Diéu: www.hoc10.com

2. Vao muc Huéng dan (www.hoc10.com/huong-dan) dé

kiém tra sach gia va xem hwéng dan kich hoat st dung

SU'DUNG . =
TEM CHONG GIA hoc ligu dien tek. SACH KHONG BAN
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